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Belge/Dokiiman Derecesi degerlendirilecek?
. Ders programlarinin uygulanip Ogrenci memnuniyet
Ogretim iyesinin derslere mazeretsiz Yillk Izin uygulanmadigina yonelik, Mudirliik, Bolim insan Giici, anketleri ve 6gretim
9 vesinin ( izinlerin kontrolii Saglik izni 3 1 3 ONEMSiz  |Kabullenme ~ |*Y9" gina yonetk, y 17.07.2025 L, oreu
girmemesi nedeniyle ders yapilamamasi » . boliim baskanliklari tarafindan |bagkanlari. Teknoloji elemanlarinin geri
Gorevlendirmeler N y . o .
takip edilmektedir. bildirimleriyle
Periyodik Bakim Takip Teghizatlarin rutin
Egltlm hizmetlerinde kullanilan Teghlzatla.rlln bakimlarinin ve Llstlelerl . 3 1 3 ONEMSIZ Kabullenme bakimlarinin yapilmasinin Techlzatlr) - 17.07.2025 Insan Gl..!cu, Teghlzatlérla ilgili gelen
teghizatin arizalanmasi veya galinmasi | kontrollerinin yapiimasi Kalibrasyona tabi M kullanildidi birim Teknoloji sikayetlerin sayisi
N A saglanmasi
cihazlar listesi
Hatali veya gecikmeli not girisi . Sinav sonuglarinin bir listesi ile : -
nedeniyle nihai ders degerlendirmesinin QEmasygr}un Lar vermesi ve Sinav e'vraklalarl vesinavi, 1 4 TOLERE Azaltma sinav evrakalarinin tutanakla [Ders Yiritliclisi 17.07.2025 Insan Gl.‘!cu' Ogrencilerin itiraz sayisi
oOgrenci itirazlari sonug listesi EDILEBILIR . o Teknoloji
hatall yapiimasi tesliminin saglanmasi
Egitim hizmetinde kullanilan é-allj(lomnevr: ::zl:;nda rutin . )
bllglsayarlaruqa. yasanan _al_(sakllklar Bilgisayarlara bakim yapilmasi Kisisel bilgisayar bakim 1 3 ONEMSiz Kabullenme  |calismalarinin yapiimasi Bilgi I§Ie|:n I?a.!re“ 17.07.2025 Insan Gl.j.cu' Bilgisayar ariza bildirimi
nedeniyle egitim hizmetinin ve kullanim kilavuzu R Baskanlg Bolumu Teknoloji sayls|
2-Kullanicilarin talebi Gzerine
sunulamamas!
bakim ve onarim yapilmasi
lgili personelin resmi _ ]
Resml.yaZ|§maIarda vapilan hatalar Ust amirin kontrolii EBYS 4 2 8 ORTA Azaltma yazismalarda uyulacak usul ve B'..””‘ .Ic.la_rl 31.01.2025 Insan Gl.j.cu' Reddedilen yazilar sayisi
nedeniyle zaman kaybi esaslar hakkinda Yoneticisi Teknoloji
bilgilendirilmesi
Ek ders bilgilerinin yanlis girilmesi ve Beyan ile otomasyon sistemindeki = : Ek ders Ucreti beyan Bilgi Isim insan Giicii
. " N N e Ek ders beyanlari 3 1 3 ONEMSIZ Azaltma Daire 17.07.2025 S Sistem kontroli
belgelerin zamaninda teslim edilmemesi | bilgilerin karsilastiriimasi otomasyonu kullanimi Baskanlig Teknoloji
Her 6gretim Uyesi igin tek tek Ek ders Uicreti beyan Bilgi Isim insan Giic,
Ekderslerin eksik veya fazla 6deme d yestio Ek ders beyanlari 5 3 8 ORTA Azaltma 4 Daire 17.07.2025 U |sistem kontrolii
kontrol otomasyonu kullanimi o Teknoloji
Bagkanlgi
1- igili personelin resmi
Resmi yazismalarda hatalar nedeniyle  |yazismalarda uyulacak usul ve | gpy g 3 3 1 3 ONEMSiz Azaltma SBE Yonetim 17.07.2005  |Insan Glcl, | kontrol
zaman kaybi esaslar hakkinda bilgilendirilmesi Teknoloji
2- Siral Uist amirlerin kontroli
Enstitli tarafindan diizenlenen 1- Tigili personelin belge
belgelerde yapilan hatalar nedeniyle | duzenlenmesinde hassasiyet gy g 3 3 1 3 ONEMSIZ  |Azaltma SBE Yénetim 17.07.2025 |11 GUCls g vontroli
hatali islem tesis edilmesi ve zaman gostermesi 2- Sirall tist amirlerin Teknoloji
kaybi kontrolii
S Personel hareketliligine iligkin SBE Yonetim . R
idari personelin gérev yeri degisikligi Personel durumuna iliskin olarak Atama ve gorevlendirme = : onlemler hakkinda ilgili : Ogrenci ve gretim
R L . -~ ilgil birimlerle suirekli iletigim 3 1 3 ONEMSIZ Kabullenme " 17.07.2025 Insan Giici elemanlarinin geri
nedeniyle birim faaliyetlerinin aksamasi " yazilar birimlerle yazismalar ve s .
halinde olunmasi o bildirimleriyle
goriismeler yapma
ABD ihtiyaglarina gére égrenci : BSlim kontenjan
Ogrenci sayilarinin fazla olmas kontenjanlarinin SBE Mudirliigi'n [ABD Kontenjan Sayisi 4 1 4 TOLERE Kabullenme Dersliklerin Kullanilmasi A?D.BE’.?F?"I/SBE 17.07.2025 Insan GL.J.CU' sayisinin birimin ﬂZIk.SEI
e bildirilmesi EDILEBILIR Mudarlaga Teknoloji sartlarina uygun sekilde
hazirlanmasi
Ambarda bulunan tasinirlarin galinmasi, | ... " Taginir Kayit
Ipranmasi, bozulmasi ve benzeri Guvenlik ve bozulma, yipranma vb Periyodik Bakim ve = : Ambarlara yetkisiz kisilerin Kontorol insan Giicii Taginir mallarin
yipre 4 tehlikelere karsi gerekli tedbirlerin R X 3 1 3 ONEMSIZ Azaltma X T L 17.07.2025 o periyodik olarak
tehlikelere karsi korunmamasi Takip Listeleri girmemesi igin 6nlem alinmasi | Yetkilisi/Ambar Teknoloji "
alinmamasi sayllmasi ve kontrolii
zararl Memuru
- Kayda esas belgelerdeki
Taslplrlarln G'rIS/C}kIS kayqlqa esas Ambara girig/gikis yapilacak Yetkin kisilerin taginir kayit Taginir Kayit : - tasinirlarin cins ve
teskil eden tainir islem fisinin taginirlarin kanitlayici bir belge Tagirinir Islem Fisi 4 1 4 TOLERE Kabullenme etkilisi olarak Kontorol 17.07.2025 Insan Glct, miktari ile teslim alinan
diizenlenmemesi ya da eksik ve hatali Sinir Y 9 5 5 5 EDILEBILIR Vel A Yetkilisi/Ambar o Teknoloji ,
" S karsiliginda alinmasi gorevlendiriimesi malzemenin
diizenlenme riski Memuru
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