. e v e e Dokiiman No Si0.GT-115
ENSTITU MUDURU ilk Yayin Tarihi 15.04.2018
Lt " Revizyon Tarihi
SIRT GOREY TANIMI Revizyon No
UNiIVERSITESI
liomsine Dpacjunnd Sayfa 1/2

ORGANIZASYONDAKI YERI : Rektore bagl gorev yapar.

VEKALET EDECEK :Miidiir Yardimeisi. Universite i¢inden Baska Bir Ogretim
Uyesi (Zorunlu Hallerde)

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Enstitii kurullarina bagkanlik etmek, enstitii kurullarmin kararlarin1 uygulamak ve enstitii
birimleri arasinda diizenli ¢aligmay1 saglamak,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde enstitii genel durumu ve isleyisi hakkinda rektore
rapor vermek,

Enstitiiniin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorliige bildirmek, enstitii
biitcesi ile ilgili Oneriyi enstitii yonetim kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra rektorliige
sunmak,

Stratejik plan1 hazirlamak ve uygulanabilirligini kontrol etmek,

Enstitiiniin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gozetim ve denetim gorevini
siirdiirmek,

Enstitiiniin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin akiler bir sekilde kullanilmasini
saglamak,

Egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Bilimsel arastirma ve yayin faaliyetleri i¢in gerekli kosullar1 saglamak,

Enstitiinlin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde
gerektigi zaman giivenlik onlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim - 0gretim, bilimsel arastirma ve yayim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiriitilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol
edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda rektore karsi birinci derecede sorumludur

2547 sayili kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

Harcama yetkilisi gérevini yiiriitmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere
sahip olmak.

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
Enstitii Sekreteri Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Nejdet SAHIN Can UYANIK Cemalettin ERDEMCI
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2547 sayil1 Akademik Personel kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gorevleri
yapmak.

Enstitii Kuruluna tiyelik yapmak,

Programlarla ilgili her tiirli faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitilmesini saglamak,
Gorevinde bulunmadigi zaman yerine vekil birakmak,

Anabilim Dalinin ihtiyaglarin1 Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor etmek,

Midiirlik Makamu ile kendi Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Anabilim Dalinin ders dagilimin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yapilmasini saglamak,

Egitim-6gretim y1ili slirecinde ayda en az bir defa kendisinin belirleyecegi glindem maddelerini
goriismek tizere toplanan Anabilim Dali Kuruluna bagkanlik etmek,

Anabilim Dalinda goérevli 6gretim elemanlarinin  gorevlerini yapmalarini  izlemek ve
denetlemek,

Anabilim Dali 6grencilerinin egitim-6gretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenmek,
Anabilim Dalindaki dersliklerin, ¢aligma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag-
gereclerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglamak,

Anabilim Dalindaki 0grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin
olusmasina ¢aligsmak,

Anabilim Dalinin misyonu ve vizyonunun gerceklestirilmesini saglamaktir.
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