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TAKDIM

Siirt  Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagli anabilim
dallarinda hazirlanan dénem projesi, seminer, tez ve tez Onerilerinin
yaziminda belli bir standart olugturmay: amacglayan bu kilavuzda genel
ilkeler ve yazim kurallar1 sunulmustur.

Bu kilavuzda; kaynakga diizeni, kiinye diizeni, gonderme ve alint1 ile
ilgili kurallar, dipnotlu kaynak gosterme (Geleneksel Kita Avrupasi
Sistemine goére gdndermede bulunma) ve dipnotsuz kaynak gosterme
(Geleneksel Anglo-Sakson Sistemine gore géndermede bulunma) temel
alinarak hazirlanmig, Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygunluk ve kullanim
kolaylig1 agisindan bazi kurallar {izerinde uyarlamalar yapilmistir.

Bu kilavuzda gosterilen bigim ve 6z ile ilgili standartlar, Siirt
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii standartlar1 olup tiim anabilim

dallar1 ve programlarina ayni sekilde uygulanir.

Siirt Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii

Not: Tezlerin Enstitiimiiz “Tez Yazim Kilavuzu™na goére hazirlanip
hazirlanmadig1 Enstitii Tez izleme Komisyonu tarafindan sekilsel olarak
incelenmeden 6nce Tez Danigmani tarafindan kontrolinln yapilmasi ve
asagidaki Ornekte oldugu gibi yazili bir bildirimle Enstitiiye teslim

edilmesi gerekmektedir.



Siirt Universitesi Sosyal Bilimler Enstitis

Miidiirliigiine
Danigmant oldugum Doktora/Yiiksek Lisans
OZIENCISI.ccvverieraieieiraiennns 1T SRS

............................... konulu tezi, Siirt Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisi Tez Yazim Kilavuzu’nda belirtilen kriterlere

uygunlugu agisindan tarafimca kontrol edilmistir.

Tez Danigmaninin Adi Soyadi

Imzas1

VI




BIiRINCI BOLUM
GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

1.1. Anlatim

Tez kolay anlasilir bir dil ile yalin ve bilimsel metne
uygun olmalidir. Anlatim, kisa ve 6z ciimlelerle yapilmali,
birinci gahis agzindan olmamalidir. Yazim kurallarinda imla
bakimindan Tiirk Dil Kurumunun ¢ikardigi imla Kilavuzu’na

uyulmasi gerekmektedir.

1.2. Kagit Ozellikleri

Tezler, A4 boyutlarinda (21 cm. X 29.7 cm.), 80 ile 100
g/m2 agirhginda “birinci hamur” olarak bilinen beyaz kagida
basilmali ve ¢ogaltilan kopyalart net ve okunakli olmalidir. Tez

yaziminda kagidin tek yiizii kullanilmalidir.

1.3. Yazim Ozelligi
Tezler, bilgisayar kullanarak, lazer ya da lazer kalitesinde

¢ikt1 veren yazici ile kagidin yalnizea bir yiiziine basilmali, dig
kapak ve cilt kapagt dahil, tez metninin tiimiinde (dipnotlar
hari¢) harf biiyiikliigii 12 punto (Zorunlu hallerde 11 veya 10
punto olabilir) olmalidir. Dig kapakta tezin adi 14 punto
olmalidir. Tez metninde yer alan ¢izelgelerin tek sayfaya
sigdirilmas istendiginde, yalniz ¢izelgelerde 9 veya 8 punto

harfler kullanilabilir.



Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir karakter
bosluk birakilmahdir. Noktalama igaretlerinden 6nce bosluk
birakilmamalidir.

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanmali ve ¢iktilari lazer
ya da miirekkep piiskiirtmeli yazicilardan alinmalidir. Daktilo
ile yazilan tezler ve nokta vuruglu yazici ¢iktilar1 kabul

edilmez.

1.4. Sayfa Duizeni
Sayfalar A4 boyutunda olmalidir. Her sayfanin sol

kenarinda 4 cm., alt ve iist kenarlarinda 3 cm., sag kenarinda
ise 2 cm. bosluk bulunmahdir. Belirlenen metin blogu
gergevesi digina tasirmamalidir. (Ek 13).

Bolim ve alt boliim bashklar1 sol bosluk cergevesi
kenarindan; paragraf baslari, bu cercevenin 1 cm.
sagindan baslamalhdir. Yazim diizenini korumak amaci ile
tim satirlar ayni hizada bloklanmalidir (Ek 14). Bolim ve alt
boliim bashklar1 oncesi bosluk 18 nk sonrasi 12 nk

olmahdir.

1.5. Satir Arahiklar
Ana metinde 1,5 satir araligi, sekil ve cizelgelerin

aciklamalar ile alintilar ve dipnotlarin yaziminda ise tek satir
araligt  kullanilmalidir.  Birinci  dereceden  basliklarda
(fgindekiler, Ozet, Abstract, Kisaltmalar, Sekiller, Cizelgeler

ve Kaynaklar, Bolim basliklar1 gibi ana bagliklar) 12, ikinci
2



dereceden basliklarda (alt boliim bagliklari ile bunlari izleyen
ilk paragraf arasinda bosluk) 6 nk olmalidir. Metin icerisinde
yer alan paragraflar arasindaki bosluk 6 nk olmalidir.

Bolumler, Ozet, Sonug, Kaynakca daima yeni bir sayfa ile

baglamalidir.

1.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari, kelime islem programlarinin sundugu
olanaklar kullanilarak konulmali; i¢ kapak, tez beyan formu
sayfast ve tez kabul sayfasi diginda tiim sayfalar
numaralandirilmalidir.

Sayfa numaralari Roma rakamlariyla sayfa istiinde
ortalanarak yazilmalhdir. (EK 13.) Yani I¢indekiler, Ozet,
Abstract, On Soz (ve/veya Tesekkiir) ve varsa Sekiller,
Cizelgeler, Kisaltmalar Dizini gibi tez 6n sayfalart “I, II, III,
...”” seklinde Roma rakamlari ile, Girig Boliimii ile baslayan
tez metni ise en sondaki Ozgegmis’e kadar sayfa iistiinde orta
kisimda “1, 2, 3, ...”” seklinde numaralandirilmalidir.

Sayfa numaralarinin 6niinde ve arka yaninda yarim
parantez, ¢izgi vb. gibi karakter kullanilmamali ve metinle aynm

biiyiikliikte puntoyla yazilmalidir.

1.7. Bolum ve Alt Bolumler
Tezin, bolum ve alt bélimlerinin belirlenmesinde gereksiz

ayrinttya inilmemelidir. Boliim basliklar1 ile birinci derece alt



basliklar (12 punto) BUYUK HARF’le ve bold olarak
yazilmalidir.

Ikinci, igiincli ve dordiincii derece basliklarda her
kelimenin ilk harfi biyiik, digerleri kii¢iik harflerle ve bold
yazilmalidir. (“ve/veya/ile” vb. baglaglar varsa bunlar kiigiik
harfle yazilmalidir). Dordiincti dereceden daha ileri derecede
alt boliim baslig1 kullanilmamasi daha uygun olacaktir.

Bo6lim ve alt bolim baghklar, (Ek 6.)’da gosterildigi

bigimde numaralandirilmalidir.

1.8. Bashklarin Yazin
Tez yaziminda bagsliklar, agagida verilen 6rnekte oldugu
gibi ondalik sistemine gére Giris kismu ise harf sistemine gore
yazilmalidir.
ICINDEKILER
OZET
ABSTRACT
KISALTMALAR
SEKILLER
TABLOLAR



BIRINCIi BOLUM
BOLUM BASLIGI

1.1. BiRINCi DERECE ALT BASLIK
1.1.1. ikinci Derece Alt Bashk
1.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Baslik
1.1.1.2. Ugiincii Derece Alt Baslik
1.1.2. Ikinci Derece Alt Baslik

1.2. BIRINCi DERECE ALT BASLIK

IKINCI BOLUM
BOLUM BASLIGI
2.1. BIRINCi DERECE ALT BASLIK

2.1.1. Ikinci Derece Alt Baslik
2.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Baslik



IKiNCi BOLUM
KAYNAK GOSTERME

2.1. Alint1 ve Atiflar

Kaynak gosterme, bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi
bicimde olursa olsun bilgi ileten kisi bilginin kaynagini
gosterme  sorumlulugunu tagimalidir. Bagkalarmin  bilgi
birikiminden ve diisiincelerinden yararlanilan her g¢aligmada
(kitap, tez, makale, rapor, bildiri, 6dev, web sayfasi, vb)
yararlanilan bilginin kaynagi, acikca belirtilmelidir.

Baskalarinin diistincelerini, sdylemlerini, verilerini ve
yapitlarim1  kaynak  gOstermeden  kullanmaya intihal
(plagiarism) denir. Intihal olgulari, hukuki olmaktan cok etik
boyutuyla irdelense de, disiplin sorusturmasina konu olabilir ve
dersten kalmak, tezi reddedilmek, U(niversiteden ya da
meslekten atilmak gibi ¢ok ciddi sonuglar dogurabilir. Bilimsel
ve sanatsal ¢aligma siirecinde, bilmeden veya farkinda olmadan
intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi
sorumluluktan kurtarmaz.

Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemam ve
Memurlar: Disiplin Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik (Resmi Gazete, 29 Ocak 2014 Carsamba, Sayn:
28897)

Madde 11-Asagidaki disiplin suglarini isleyenlere kamu
gorevinden ¢ikarma cezasi verilir. Kamu gorevinden ¢ikarma cezasi
alanlar yliksekogretim kurumlarinda Ogretim meslegini  icra
edemezler.

Kamu gérevinden ¢ikarma cezasini gerektiren fiil ve haller:

n- Bir bagkasinin bilimsel eserinin veya ¢aligmasinin tiimiinii
veya bir kismini kaynak belirtmeden kendi eseri gibi gostermek.




2.2. Kaynak Gosterilirken Uyulmas1 Gerekli
flkeler

Her bilimsel g¢alismada yararlanilan kaynaklarin
listelendigi  bir kaynak¢a bolimii c¢aligmanin sonunda
bulunmalidir.

Metin i¢inde gonderme yapilan her kaynak, kaynakgada
yer almali, kaynak¢ada yer verilen her kaynaga da metin i¢inde
gonderme yapilmalidir.

Kaynakcaya alinacak yapitlar, yazarin bizzat okuyup
yararlandig1 yapitlar olmalidir.

Arastirmada kullanilmayan, ancak arastirmacinin konu
icin yararli olabilecegini diisiindiigii diger kaynaklar, eger
verilmek isteniyorsa, “Ek Kaynak¢a” veya “Yardimci
Kaynakga” veya “Ileri Okumalar I¢in Kaynakga™ gibi farkli bir
baglik altinda verilmelidir.

Kaynakcada, ilgili yayinin kiinyesi kurallara uygun olarak
verilmeli, kiinye icindeki bilgi 6geleri tam ve dogru olmalidir.

Kaynakcada her kaynaga yalniz bir kez yer verilmelidir.

Kaynakca, hangi bilginin hangi kaynaktan alindigi
konusunda fikir vermez. Bu bilgi, metnin icinde ilgili yerde,
s0z konusu bilgi kaynagina génderme yapilarak aktariimalidir.

Herkes tarafindan bilinen gergekler igin (diinya
yuvarlaktir gibi) kaynak belirtmeye gerek yoktur. Genel
bilginin igerigi, disiplinden disipline degisebildigi i¢in kisinin
bilmedigi bir disiplinde neyin genel bilgi kapsaminda
degerlendirilmesi gerektigine karar vermesi Ozellikle guctir.
Bu gibi durumlarda kisiyi etik agidan yanlis bir sey yapmaktan
koruyacagi i¢in kaynak gosterilmesi tercih edilmelidir.

Bir kaynaktan degistirilmeden yapilan alintilar, 6zgiin
kaynakta gectigi bi¢imiyle tirnak isareti icinde gdsterilmelidir.
(Eger kaynakta matbaa hatasi vb. bir yanliglik oldugu iddia
ediliyorsa, metni oldugu gibi almali fakat iddiay1 ortaya koyan
aciklama dipnotta yazilmalidir.)

7



Arastiricinin bilimsel yeterliligi, sentez yapma ya da
yazma becerisi konusunda soru isareti uyandirabileceginden
cok sik ve ¢cok uzun alintilardan kaginmak gerekir.

Yabanct dildeki kaynaklardan Tirk¢eye cevrilerek
yapilan almtilarda metnin ¢eviri oldugunun belirtilmesi
gerekir.

Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda
bilginin ikinci elden aktarildigi belirtilmeli (Mesela:
Giindogdu, s. 83. (Ibn-i Haldun, Mukaddime, Beyrut 1980, s.
65’den naklen), asla oOzgin kaynaktan alinmis gibi
gosterilmemelidir.

Kaynak gosterilse bile bir yapitin tamami veya tamamina
yakin bir boliimii bir bagka calismada aktarilamaz.

Patent ve telif hakki s6z konusu olan yapit, resim, ¢izelge,
formiil, sekil, vb. gibi 6geler i¢in, kaynak gdstermenin yani
sira, izin alinmasinin da gerekli olabilecegi unutulmamalidir.

Miizik ve sahne yapitlart yaratiminda, herhangi bir
kaynaktan alintilama ya da agik bir esinlenme s6z konusu ise
bu durumun yapitin ilk sayfasinda belirtilmesi gereklidir.

2.3. Baskalarmma Ait Bilgi ve Diisiincelerin
Aktarmm

Direkt Alintt (quotation, tam alint1): Bu tiir alintilar,
kaynak eserden oldugu gibi alinir. Ozgiin (orijinal) anlatim hig
degistirilmez. Bu sekilde yapilan aktarmaya Direkt Alinti
denir. Alint1, metinde 6zgiin kaynakta gectigi bicimiyle tirnak
isareti (“.....”) i¢inde gosterilir, tirnak isareti kapatildiktan
sonra ilgili kaynaga gonderme yapilir.

Direkt alintilarda, tirnak igerisindeki ifadede yer alan hem
fikir hem de sozciikler zikredilen yazara aittir. Arastirmaci
sadece aktaran durumundadir. Bu yilizden de sayfa numarasi
zorunlu olarak belirtilmelidir.



Endirekt Alint1 (in-text citation, anma, gonderme, atif
yapma): Bu tiir alintilar, yazarin zikrettigi fikir i¢in yapilir ve
kaynak belirtilir. Bu alimtilamada 6zgiin anlatim degistirilir,
Ozetle veya fikir alintis1 seklinde aktarma yapilir. Endirekt
alintilarda fikir zikredilen yazara; sOzcikler zikreden yazara
aittir. Yani diisiince hala bir baskasma aittir ve aidiyeti
bildirmek i¢in metin iginde veya dipnotta kaynaga génderme
yapilmasi mutlaka gereklidir. Bu tiir alintilar tirnak (“....”)
gerektirmez.

Ornek: Osmanlilar, modernlesme olgusu ile 19. yy’da

Avrupa tllkeleri ile yaptigi savaslar araciligi ile tanigmuslardir
(Karpat, 1980).

Bu gibi bir alint1 ile yazar sunu ima etmektedir: Buradaki
fikir Karpat’in 1980 de yazmus oldugu eserde dile getirilmistir,
ancak sozciikler ve ifade sekli tamamen bana aittir ve Karpat
bu fikri belli sayfada degil eserin tiimiinde ana fikir olarak
ileriye siirmiistiir. Bu tiir bir alinti1 endirekt alintidir. Endirekt
alintilarin nerde baslaylp nerde bittigini soziin akisindan
¢ikartabilmeliyiz. Uzun uzun endirekt alint1 yapilamaz. Sadece
fikir sahiplerine saygili olmak ve fikirleri ilgili yerlerde
tartigabilmek i¢in yapilmalidir.

2.4. intihal Ornekleri

Ozgiin Metin

imparatorlukta ilkégretim reformunu baslatan ve basariya
ulastiran ilk etnik unsur Turk degildi. Bu alanda Avrupai Osmani
denen kitanin unsurlar hatta, Suriye ve Libnan daha 6ndeydi.
Ornegin; Bulgar maarifinin ilerlemesi ve basarilari, 19. Yizyilda ve
ikinci Mesrutiyet dénemi boyunca daima Tiirk aydinlarinin dikkat ve
kiskangligini gekmistir. Bu nedenle diger Balkan uluslarinin gocuk
edebiyatlari ile birlikte, 19. yuzyihn Turk c¢ocuk edebiyatini
karsilastirarak yapilacak incelemelere gerek vardir.

Kaynak: Ortayl, I. (2000). Osmanli Toplumunda Aile. Istanbul: Pan
Yayincilik, s. 108.




Yanhs (Intihal)

Dogru

a) Alinti imparatorlukta "Imparatorlukta ilkdgretim
ilkdgretim  reformunu | reformunu  baglatan ve
baslatan ve basariya | basariya ulastiran ilk etnik
ulastiran ilk etnik unsur | unsur Turk degildi. Bu
Turk degildi. Bu alanda | alanda Avrupai Osmani
Avrupal Osmani denen | denen kitanin unsurlari
kitanin unsurlari hatta, | hatta, Suriye ve Libnan
Suriye ve Libnan daha | daha 6ndeydi. Ornegin;
ondeydi. Ornegin; | Bulgar maarifinin
Bulgar ma-arifinin | ilerlemesi ve basarilari,
ilerlemesi ve basarilar, | 19. Yizyilda ve ikinci
19.Ylizyllda ve Ikinci | Mesrutiyet donemi
Mesrutiyet doénemi | boyunca daima  Tirk
boyunca daima Tirk | aydinlarinin  dikkat ve
aydinlarinin dikkat ve | kiskanghgini gekmigtir."
kiskanglgini (Ortayli, 2000, s. 108).
cekmigtir.

b) Parcalar | Tanzimat'la birlikte, Tanzimat'la birlikte,

halinde Osmanli Osmanli

alinti imparatorlugu’nda Imparatorlugu’'nda
ilkdgretim reformu ilkégretim reformu
gindeme geldi. Ancak, | giindeme geldi. Ancak,
imparatorlukta “Imparatorlukta ilkégretim
ilkdgretim reformunu reformunu baglatan ilk
baglatan ilk etnik unsur | etnik unsur Tiirk degildi. ...
Turk degildi. Avrupai Avrupal Osmani denen
Osmani denen kitanin kitanin unsurlari..., Suriye
unsurlari, Suriye ve ve Libnan daha 6nde idi.
Libnan daha 6nde idi. ... Bulgar maarifinin ...
Bulgar maarifinin basarilari, ... Ikinci
basarilar, ikinci Mesrutiyet dénemi
Mesrutiyet donemi boyunca ...Tlrk
boyunca Tirk aydinlarinin ...
aydinlarinin kiskangligini cekmigtir”
kiskancligini cekmistir. | (Ortayli, 2000, s. 108).

c) Aktarma | Ulkemizde Ulkemizde Tanzimat'tan

Tanzimat'tan beri

beri ilkbgretimde istenen
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ilkégretimde istenen
basari bir tirld
yakalanamamistir. 19.
ylzyilda Bulgarlar ve
diger Turk olmayan
unsurlar egitim
alaninda Turklerden

S6z konusu uluslarin
bu dénemdeki ¢cocuk
edebiyatlari ile Turk
cocuk edebiyatinin
karsilastiniimasi
sonucu bu durum
aciklik kazanacaktir.

daha ileri ve basarilidir.

basari bir tiirli
yakalanamamstir. Ortayli
(2000, s. 108) 19. ylizyilda
Bulgarlar ve diger Tiirk
olmayan unsurlarin egitim
alaninda Tiirklerden daha
ileri ve bagarili olduklarini
belirtmekte ve s6z konusu
uluslarin bu dénemdeki
cocuk edebiyatlari ile Tiirk
cocuk edebiyatinin
kargilagtirilmasi sonucu
bu durumun agiklik
kazanacadina
deginmektedir.

Ozgiin Metin

For one thing, it was not dominated by envy. We began
thinking about America at the only moment when US economy was
not a triumphant model of wealth and productive potential for the
rest of the world. In the decade of the Great Depression we no
longer saw the world of Gatsby but that of The Grapes of Wrath. In
the 1920s and early 1930s America was a by—word for the hard—
faced pursuit of profit, for injustice, for ruthless unscrupulous and
brutal repression.

Kaynak: Hobsbawm, E. (2002). Interesting times a twentieth—
century life. Londra: Abacus, s. 388.

Yanlis (intihal)

Dogru

d)Ceviri
yaparak
aktarma

Bazi tarihgiler Amerika’yi
Uretim potansiyeli olan
basarili bir refah modeli
degilken incelemeye
basladilar. Onlar igin
Amerika Buyuk
Depresyon yillarinda
“Muhtesem Gatsby’nin
degil, “Gazap
Uziimleri’nin Glkesi
haline gelmigti.
1920’lerde ve 1930’larin
basinda lUlke menfaatin,

Baz tarihgiler Amerika’yi
Uretim potansiyeli olan
basarili bir refah modeli
degilken incelemeye
bagladilar. Hobsbawm’a
(2002, s. 388) gore
Amerika Buyik Depresyon
yillarinda “Muhtesem
Gatsby’nin degil, “Gazap
Uziimleri’nin iilkesi haline
gelmigti. 1920’lerde ve
1930’larin baginda tlke
menfaatin, adaletsizligin,
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adaletsizligin, bayagiligin
ve baskinin diger adi
olmustu.

bayagiligin ve baskinin
diger adi olmusgtu.
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UCUNCU BOLUM
KAYNAK GOSTERME YONTEMLERI: KLASIK
VE GUNCEL YONTEM

Enstitimiizde yapilan tezlerde/projelerde kaynak gostermede
klasik [Dipnotlu Kaynak Gosterme. (Kita Avrupast Sistemi)] ve
glincel [Dipnotsuz kaynak gosterme (Anglo-Sakson Sistemi)] olmak
iizere iki farkli yontemden biri kullanilabilir.

Asagida  her iki kaynak gOsterme yoOntemi Orneklerle
aciklanmaktadir.

3.1. KLASIK YONTEM

Bu sistemde, her sayfada atif yapilan kaynaklar sirasiyla o sayfanin
altinda verilir, sonra da hepsi birden KAYNAKCA kisminda gosterilir.
Boylece bu yontemde bir kaynak hem ilk gectigi sayfada, hem de
sondaki KAYNAKGCA kisminda olmak iizere iki kere tanitilmis olur.

Dipnotlu kaynak gostermede su kurallar goz ©ninde
bulundurulmahdir:

Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamalidir.
Ayni dipnot numarasi altinda birden fazla kaynak gosterilebilir.
Baslik satirlarina dipnot konmaz.

Dipnotlar, metinde kullanilan yazi1 karakterinden daha kiigiik bir
punto ile (9 veya 10 punto) yazilmalhdir.

Bu sistemde tiim kaynaklar, ¢alismanin sonundaki KAYNAKCA
kisminda soyadi sirasina gore topluca gosterilmelidir.
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3.1.1. Aciklama Dipnotlar1

Metinde verildiginde, fikirlerin akigin1 ve akiciligini bozan, fakat
konuya agiklik getirecek olan her tiirli tanim, yorum, ek bilgi, karsit
goriis v.s. agiklama dipnotu halinde gosterilebilir.

Ornek:

Giindogdu?, Thomas S. Kuhn’un popiiler hale getirdigi paradigma
kavramini onun 6zgiin tanimini? agmasina ragmen; “Belli bir zaman
dilimi icinde bir grubun ya da toplulugun diigtinme bigimi ve
davramiglarin belirleyen bir diinya gériisii, bir seye bakis tarzi, bir alg
dayanagi, bir izlenceler biitiinii, bir perspektif, taklit edilebilecek ya da
izlenebilecek bir ornek ya da model algi ve diistinceye yon veren bir yol
haritasi1” olarak degerlendirip kullanmaktadir.

3.1.2. Dipnotlarin Verilisi

Dipnotlar, biitiin arastirma boyunca  bastan sona
numaralandirtlmalidir. Yalniz ¢ok uzun aragtirmalarda boliimleri ayri
ayr1 numaralandirmak da tercih edilebilir. Dipnotlar genelde rakamla
gosterilir. Ancak gerekli hallerde 6zel isaretler de kullanilir.

Metinde dipnotlarin yerlerini iyi belirlemek gerekir. Normal olarak
dipnotlar bir isim, kavram veya konu sdzciigiinden hemen sonra ya da
climle ve paragraf sonlarina konulmalidir. Dipnotlari géstermek igin

! Cengiz Giindogdu, Hact Bektds-1 Veli -Ogretisi ve Takipgileri Hakkinda Metodik
Yeni Bir Yaklagim-, Aktif Yayinlari, Ankara 2007.

2 Kuhn, paradigma kavramiyla ilgili olarak birbirine alternatif, zaman zaman birbirini
diglayan ¢ok sayida degisik tanim yapmis, terimi teknik kullanimindan, oldukca
genis kapsamli bir dizi sosyolojik baglama tagimistir. Ona gore paradigma belli
etkinliklere iligkin genel kabul gérmis 6rneklerdir. Bu 6rnekler, kendinden sonra
bir takim modeller temelinde bir gelenege doniisebilen bir yasa, kuram,
uygulama veya yontem olabilir. Kisaca genel teorik varsayimlar ve yasalar ile
bunlarin uygulanmasi i¢in muayyen bir toplulugun tiyeleri tarafindan benimsenen
model ve yontemler, paradigmadir.
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kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin {izerine yazilir ve ayrica
nokta, virgiil, parantez veya benzeri isaretler konulmaz.

3.1.3. ilk Kez Kaynak Gésterme

Bir kaynaga ilk kez yapilan basvuruda onunla ilgili tiim bilgileri
vermek gerekir.

Kitab1 kaynak gosterme:
Dipnotta:

Yazar Ad1 Soyadi, Kitap adi kitabin cilt sayisi (mesela “Mesnhevi
1V gibi), (kaginci baski oldugu), Yayinevi, Yayin Yeri ve Yili, c., s.

Adnan Karaismailoglu, Mesnevi-i Ma nevi I-VI (2. Baski), Ak¢ag
Yayinlar1 Ankara 2007, 1/47.

Kaynakgada:

Yazar Soyadi, Adi, Kitap ad: kitabin cilt sayis1 (mesela “Meshevi
1-V1” gibi), (kaginci baski oldugu), Yayinevi, Yaym Yeri, Yaymn Yili.

Karaismailoglu, Adnan, Mesnevi-i Ma ’nevi I-VI (2. Baski), Ak¢ag
Yayinlart Ankara 2007, 1/47.

Siireli yaymlari kaynak gosterme:

Dipnotta: Yazar adi soyadi, “Makalenin adi1”, Derginin adi, cilt:
.o SAYL ... (Ay, y1l), S. (sayfa).

Cengiz Giindogdu, “Asik Siimmaéni’de Askin Metafizigi”,
Tasavvuf IImi ve Akademik Arastirma Dergisi, 8 (18), 2007, 113-154.

(Giindogdu, “Asik Stimmani’de Askin Metafizigi”, s. 114).

Kaynakc¢ada: Yazar soyadi, adi, “Makalenin ad1”, Derginin adl,
cilt: ..., say1: ... (Ay, yil), dergide hangi sayfalar arasinda oldugu (ss).

Giindogdu, Cengiz, “Asik Siimmani’de Askin Metafizigi”,
Tasavvuf [Imi ve Akademik Aragtirma Dergisi, 8 (18), 2007, 113-154.
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3.1.3.1. Yazar Ad1

Normal siraya gore, once ilk ad sonra soyad gelecek sekilde
yazilir. Isimlerin, yalniz ilk harfleri biiyiik olmalidir. Eger ismin tamamu
biliniyorsa ilk ad1 kisaltmaya gerek yoktur. Metinle ilgili 6zel bir anlam
tasimadig1 siirece “Prof.”, “Do¢.”, “Dr.”, “Ars. Gor.” v.b. unvanlar
yazilmaz.

Klasik donem yazarlarmim o6nce meshur isimleri tespit edilip
yazilir, sonra ismin bizzat kendisi yazilir.

Ornek:

Ebd’l-Fida, ImAduddin Isma’il b. Nuruddin Ali b. Cemaludin
Mahm(d b. Muhammed b. Umer, Takvimu’l-Buldan, Tahkik: M.
Reinaud-M. Le Bon Mac Guckin de Slane, Paris 1840.

Cagdas Arap, Fars veya Hintli yazarlarin meshur ismi yoksa
normal ad-soyad diizenine gore yazilmalidir.

Ornek:

Muhammed Hamidullah, Zslam Peygamberi I-11, (Cev.: Salih Tug),
Irfan Yaynlari, Istanbul 1990.

Yazar gergek kisi olabilecegi gibi, 6zel veya resmi bir kurum-
kurulus olabilir. Ornegin bir fakiilte, enstitii, bakanlik, arastirma kurumu
v.b. gibi. Kurum adi eger uzun ise o takdirde bazi kisaltmalar yapilabilir.

Ornek:

SIUSBED (Siirt Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisti Dergisi),
IIBF (iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi). Kisaltmalarin anlamlarini
aciklamak i¢in arastirmanin 6n kismina igindekilerden sonra bir
kisaltmalar listesi konulmalidir.

3.1.3.2. Kitap Ad1

Kitap adi hi¢ degistirilmeden baslik sayfasindaki (I¢ kapaktaki),
sekli ile italik olarak verilmelidir. Eger biri ana, digeri alt olmak {izere
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iki ayr1 baglik varsa ve bunu belirten bir isaret kullanilmamisgsa ikisinin
arasina ¢izgi veya virgiil konulmalidir.

Ornek:

Ahmet Yasar Ocak, Osmanl Imparatorlugu nda Marjinal Sufilik:-
Kalenderiler (XIV-XVII. Yiizyidlar)-, TTK Yaymnlari, Ankara 1992,
207+10 s.

3.1.4. Aym Kaynaga Yeniden Bagsvurma

Birinci kez dipnotta gegen bir kaynaga yeniden bagvuruldugunda, o
kaynak hakkindaki tiim bilgiler yinelenmez. Bu bilgiler 6nceki dipnotta
belirtildiginden ikinci ve daha sonraki bagvurularda yalnizca yazarin
soyadi ile sayfa numarasini gostermek yeterlidir. (Glindogdu, 34.) Ayni
soyad baska bir yazar igin de gecerliyse bu durumda yazarlarin adlar1 da
(Sadece bas harf) verilmelidir. (C. Giindogdu, 34; H. Giindogdu, 56).
Eger ayni yazarin birden fazla eseri s6z konusu ise o zaman eser adi da
belirtilmelidir. (Glindogdu, Hacit Bektas-1 Veli, 34.) Kur’dn-1 Kerim
ayetlerine atf:

Sure adi: Stire numarasi/ayet (A’raf: 7/19)

Hadis Kitabindan Hadislere atif:
(Eb0 David, Tefsir: 8; Buhari, Rikak: 14)
3.1.4. Klasik Yéntem Ornekleri

Kitap

Yazar, Kitap Adi, Yayinevi, Yaym yeri Yaym Yili.

Giindogdu, Cengiz, Haci Bektds-1 Veli, Ogretisi ve Takipgileri Hakkinda
Metodik Yeni Bir Yaklagim, Aktif Yayinlari, Ankara 2007.
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Ibn Vasil, Miiferric el-Kurdb, Silleymaniye Kiitiiphanesi Molla Celebi
Kitaplari, Nu: 119, ts., vr. 17b - 32a.

Editorl kitap

Yazar, Editdr (Haz./Ed.), Yayin Adi, Yaynevi, Yaym yeri Yaym Yil.
Topraker, E., (Ed.), Egitim Uzerine, Utopya Yaymcilik, Ankara 2002.
Editorlii Kitap Icinde Boliim ya da Makale

Yazar, “Yayin ad1”, A. Editér (Haz./Ed.), Kitap ad: (ss. Sayfa sayisi),
Yayinevi, Yaym yeri Yayimn Yili.

Ahmet Onkal, “Asr-1 Saadet’te Islam’a Davet Metodu”, Vecdi Akyiiz
(Ed.), Biitin Yonleriyle Asr-i Saadet’te Islam I-V, (ss. 11,71-143), Beyan
Yayinlar, Istanbul 1994,

Tez

Yazar, Tez Adi, (Yiksek lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik Tezi),
Universite/ Enstitii Ad, Yeri Y1l

Ayik, Hasan, Farabi'de Dil-Mantik Iligkisi, (Yayimlanmamis Doktora
Tezi), Siirt Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Siirt 2004...

Danisma Kaynaklar
El kitaplart
Yazar, Eser (varsa baski sayisi), Yayinevi, Yaym Yeri Yayin Yil.

Ozgiiven, 1.E., HKE Hacettepe Kisilik Envanteri El Kitabi (ikinci
Revizyon), Odak Ofset, Ankara 1992.

Yazari Olmayan Eser: Anonim
Eser, Yaymevi, Yaymn Yeri Yaym Yil,

The Chicago Manual of Style (14th edition), The University of Chicago
Press, Chicago 1993.
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Sozlik
Yazar, Eser Adi, Yaymevi, Yaymn Yeri Yaym Yili.

Altan, N., Bilgisayar Terimleri Ansiklopedik Sozligii (3. bs.), Sistem
Yayincilik, Ankara 2003.

Kurum Yayinlart
Tiizelkisi, Kitap Adi, Yaymnevi, Yaym Yeri Yili.

TUBITAK, 21. Yiizyilda Bilimsel Yaywncilik: Hedefler ve Yaklasimlar,
TUBITAK, Ankara 2002.

Tirk Dil Kurumu, Tirkge Sozlik (10. bs.), Tirk Dil Kurumu Yaynlari,
Ankara 2005.

Bilimsel Dergi Makalesi

Tek Yazarh

Yazar, “Makale ad1”, Dergi Adi, cilt (say1), Yaymn Yili, sayfa numaralari.

Giindogdu, C., “Asik Siimméni’de Askin Metafizigi”, Tasavvuf Ilmi ve
Akademik Arastirma Dergisi, 8 (18), 2007, 113-154.

Yabanci Dilde Makale

Yazar, “Makale Ad1” [Makale Adinin Tiirkgesi], Dergi Ad:, cilt(say1),
Yayin Yili, sayfa numaralari.

Kurbanoglu, S. S., “Self-Efficacy: A Concept Closely Linked to
Information Literacy and Lifelong Learning” [Oz—Yeterlik: Bilgi Okuryazarlig:
ve Yasam Boyu Ogrenmeyle Yakindan iliskili Bir Kavram], Journal of
Documentation, 59, 2003, 635-646.

Populer Dergi Makalesi

Yazar: Belli

Yazar, “Makale Ad1”, Dergi Adi, Cilt, (Ay Y1l), sayfa numaralari.
19



Kenar, N., “Kayit Dis1 istihdam”, Popiiler Yonetim, 9, (Nisan 2006), 44-
47.

Yazari Belli Degil

“Makale Ad1”, Dergi Ads, Cilt: ..., Say1: ..., (Ay Yil), sayfa numaralari.
“Yerel Bilginin Kiiresellestirilmesi”, Focus, V (12), Nisan 2006, 14— 17.
Gazete Makalesi

Yazar, “Makale Ad1”, Gazete Ad, (Glin Ay Y1l), sayfa numaralari.
Altan, C., “Degisik Bir Ritimde...”, Milliyet Gazetesi, (23 Mart 2002), 12.

Ceviri kitaplar

Yazar, Kitap adi, (Kaynak Yapitin Yaym Yili), (Cev.: A. Soyadi),
Yayinevi, Yaym yeri Yaym Yili.

Hellman, H., Biiyiik Cekismeler: Bilim Tarihinden Segilmis On Tartisma,
(1972), (Gev.: Fusun Baytok), Tubitak, Ankara 2001.

Diger Yaymnlar
Bildiri
Yayimlanmis

Yazar, “Bildiri Ad1”, A. Editor (Ed.), Kitap Adi (ss. sayfa sayisi),
Yayinevi, Yaym Yeri Yaymn Yil.

Ucak, N., “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve Kullanim1”, O.
Horata (Haz.), Sosyal Bilimlerde Siireli Yaywmlar ve Bilgi Teknolojileri
Sempozyumu: 2 Nisan 2005- Ankara: Bildiriler (ss..92-103), Yeni Avrasya,
Ankara 2005.

Yayimlanmamig

Konugmact Adi, “Bildiri Ad1” [Bildiri], Toplanti Adi, (Ay Yil), Toplanti
Yeri..

Tonta, Y., “Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, isbirligi ve
Agik Erigim” [Bildiri], Akademik Bilisim '06, (Subat 2006), Gaziantep.

Poster
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Yazar, Posterin Adi [Poster], Toplanti Ad1, Toplant1 Yeri, Ay Yil.

Onal, 1., Historical Perspectives on School Librarianship [Poster], 68th
IFLA General Conference and Council, Glasgow (Agustos 2002).

Patent

Bulus Yapan, Bulus Adi, Ulke Patent No., Yaymnevi, Yaymn Yeri Yaym
Yl

Kavur, K. H., Heart Flowerpot, U.S. Patent No. D518,755, U.S. Patent
and Trademark Office, Washington, DC, 2006.

Ansiklopedi Maddesi

Yazar, “Madde Ad1”, Eser Adi, Yayinevi, Yaym Yeri Yaym Yili, (cilt
numarasi, sayfa numarast. Orn. IX, 2),

Ersoy, O., “Kagit ve Kagiteihk”, Tirk Ansiklopedisi, Milli Egitim
Bakanligi, Ankara 1973, XXI, 112-115.

Rapor

Yazar, Rapor Adi (Rapor No:), Yaymlayan/Hazirlatan Kurulus, Yaym
Yeri Yaymn Yili.

Devlet Planlama Teskilati, Deviet Yardimlarini Degerlendirme Ozel
Ihtisas Komisyonu Raporu (Rapor No: DPT: 2681), Devlet Planlama Teskilati,
Ankara 2004.

Kanun ve Yonetmelikler
Kanun Adi, (Kabul Edildigi Y1l), Yayin Adi, Say1, Giin Ay Yil.

ilkogretim ve Egitim Kanunu, (1961), T. C. Resmi Gazete, 10705, 12
Ocak 1961.

Goriisme

Mektup, e-ileti, telefon goriismesi gibi kisisel goriismeler elde edilebilir
kaynaklar olmadiklarindan kaynakgaya eklenmezler.

Goriismelere yalnizca metin i¢inde génderme yapulir.
Elektronik Yayinlar
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Bastl Kitabin Elektronik Siiriimii

Yazar, A. ve Yazar, B., Kitap Ad: [Elektronik Siirlim], Yayimnevi, Yaymn
Yeri Yaymn Yil.

Basar, H., Suf Yonetimi [Elektronik Surlim], Milli Egitim Bakanhgi,
Istanbul 1999.

Basili Makalenin Elektronik Siiriimii

Yazar, A. ve Yazar, B., “Makale Ad1” [Elektronik Siiriim], Dergi Adh,
Cilt (say1), Yayn Y1, sayfa numaralar.

Akman-Demir, G., Yesilot, N. ve Serdaroglu, P. “Neurological
Involvement in Behget’s Disease: Clinical Characteristics, Diagnosis and
Treatment” [Elektronik Strum], Journal of Neurological Sciences (Turkish),
23(1), 2006, 3-7.

Makale

Yazar, “Makale Bashig1”, Dergi Adi, Cilt (say1), Yaym Yili, sayfa
numaralari, http://ag adresi

Yildirim, A., Ekici, K. M. ve Sahim, T., “Isletmelerin Yénetim Siirecinde
Sinerjik Yoénetim Anlayismin - Onemi”, Bilgi Vadisi, 1(2), (ty.),
http://www.bilgivadisi.net/idas/index.php

Veritabaninda Makale ya da Madde

Yazar, “Makale Ad1”, Dergi Adh, cilt(say1), Yayin Yil, sayfa numaralari,
Veritaban1 Adi, Kayit/Makale No.

Coskun, T., Bozoklu, S., Ozeng A. ve Ozdemir, A., “Effect of Hydrogen

Peroxide on Permeability of the Main Pancreatic Duct and Morphology
of the Pancreas”, The American Journal of Surgery, 176(1), 1998, 53-58,
ScienceDirect.

Rapor
Yazar, Rapor Adr (Rapor No:), Ay Y1, http://ag adresi
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Devlet Planlama Teskilati, e—Déniisiim Tiirkiye Projesi Kisa Ddénem
Eylem Plami: Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2), Temmuz 2004,
http://212.175.33.22/kdep/rapor/ KDEPHaziran2004.pdf

Anonim Ag Sayfasi
Kaynagin Ad, (t.y.). http://ag adresi

Bilim Etigi ve Bilimde Sahtekarlik, (ty.), http://www.aek.yildiz.edu.tr/
bilim.htm

Ag Sitesinden Erigilen Ag Sayfast
Yazar, Sayfa Adi, Yayn Y1li, http://ag adresi

Gordon, C. H., Simmons, P. ve Wynn, G., What it is, and how to avoid it,
2001, http://iww.zoology.ubc.ca/bpg/Advising/ Plagiarism.htm

Ag Sitesi

Site ya da Yayinlayan Kurulus Adi, (Yaymn Yil), http://ag adresi
Tema Vakfi, (t.y.), http://www.tema.org.tr

Elektronik Kaynak — Haber, Tartisma Grubu ya da Forum Iletisi

Yazar, Ileti Konusu [ileti No], Erisim (Giin Ay Yil), Haber/Tartisma
Grubu/Forum Adi, http://ag adresi

Isik, E., Bitki Kiitiiphanesi [ileti No: 8], Erisim (5 Kasim 2003): KutupL,
http://listproc.metu.edu.tr.9000/reguser/archives/ KUTUPL/
kutupl/msg00008.html

WERB Sitesine Aufta Bulunma

Bir web sitesinin tiimiine (sitedeki belli bir sayfaya degil) atifta bulunmak
icin, sitenin adresini vermek yeterli olacaktir. Yazilim Sanayicileri Dernegi
(http://www.yasad.org.tr)

Ozet

Yazar, “ileti Konusu” [Ozet], Dergi Adi, Cilt (say1), Giin Ay Y1, sayfa
numaralari, Haber/Tartisma Grubu/Forum Adi, http://ag adresi
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Irak, M., “Uyku ve Bilgi Isleme Siiregleri” [Ozet], Tirk Psikoloji
Yazilari, 1 (1), 1998, 17-30. http://www.psikolog.org.tr/tpy/1/ metehan.htm

Bir web sitesinde belirli bir sayfa

Tiirk Psikologlar Dernegi Deprem Ozel Calisma Grubu Basm Bildirisi:
Deprem Bolgesi Egitim Ogretim Yilina Hazir M1? Tiirk Psikologlar Dernegi,
Ankara (22 Eylul, 1999), http://www.psikolog.org.tr/deprem/basinbildiri5.htm

Elektronik veri tabanlari igin tarih (CD-ROM’lar i¢in belirtilmez), kaynak
(6rnek: SSCI, ERIC) ve veritabaninin ad1 ile diger ek bilgiler (madde numarasi
gibi) belirtilmelidir.

Web kaynaklar1 icin ise o veritabanina giris sayfasmm adresi (URL)
verilmelidir. (6rnek: http://www.ebscho.com).

Saracho, O, N.(1999). A Factor analysis of preschool children’s play
strategies and cognitive style. Educational Psychology, 19 (2), pp 165. [EBSCO
(Academic Search Elite), http://www.ebsco.com]

EBSCO web sitesi Academic Search Elite, Business Search Elite, ERIC
gibi onlarca veritabanini biinyesinde bulundurmaktadir. Bu nedenle atifta
bulunurken EBSCO web sitesinden alindigi ifadesine ek olarak ilgili
veritabaninin adi da (yukaridaki 6rnekte Academic Search Elite) belirtilmelidir.

Radyo ve Televizyon Programlari
Film

Soyadi, A. (Yapimcei), Soyadi, A. (Senarist) ve Soyadi, A. (YOnetmen),
Film Ad [Tirt], Yaymet, Yaym Yeri Yaymn Yili.

Turkiye Radyo ve Televizyon Kurumu (Yapimci), Ozakman, T.
(Senarist) ve Oztan, Z. (Yonetmen), Kurtulus [Film], Tirkiye Radyo ve
Televizyon Kurumu, Tirkiye 1996

Radyo ve Televizyon Programi

Soyadi, A., (Yapimct), Program Ad: [Tiirii], Yaymci, Yaymn Yeri (Giin
Ay Yil),.

Berki, T. (Yapimci), Promenad [Radyo Programi], RadyoHacettepe,
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Ankara (08 Mart 2006).

Miizik ve Sahne Sanatlar1
Performans — Konser/ Resital

Besteci, A. Yaput Bashigi, A. Yorumcu ve B. Yorumcu, Sehir Konser
Salonu, (Giin Ay Y1l)

Erkin, U. C., Piyano Sonati, T. Berki. Ankara Bilkent Konser Salonu (09
Nisan 2006).

Performans — Opera

Besteci, A., Yaput Basligi (Libretto: Ad1 Soyadi), Yonetmen: Adi Soyadi,
Bagrol: Ad1 Soyadi1 Orkestra Sefi: Ad1 Soyadi, Sehir Opera Salonu, (Giin Ay
Yil).

Puccini, G., Gianni Schichi (Libretto: G. Forzano), Yo6netmen: R.
Simone, Basrol: C. Guelfi ve D. Dessi, Orkestra Sefi: G. Gelmetti, Roma
Teatro dell’Opera, (22 Ocak 2002).

Performans — Bale

Koreograf, A., Yapit Bashgi, Basrol: Adi Soyadi, Orkestra Sefi: Adi
Soyadi, Sehir Opera Salonu, (Giin Ay Yil).

Kmikl, O., Giris, Gelisme, Sonu¢, Basrol: O. Kinikli, Ankara Devlet
Opera ve Balesi Buyuk Sahne, (15 Nisan 2006).

Performans — Tiyatro

Yazar, Yapit Bashgi, Yonetmen: Adi Soyadi, Basrol: Adi Soyadi, Sehir
Tiyatro Salonu, (Gin Ay Yil).

Shakespeare, W., Hamlet, Yonetmen: J. Gielgud, Basrol: R. Burton,
Boston Shubert Theatre, (04 Mart 1964).

Miizik Yapia

25



Besteci, A., Yaput Bashgi, numarasi, opus numarasi, Yayin Yeri Yapitin
Tamamlandig1 Yil, Yaymevi, (Yapitin Yayimlandigr Yil).

Beethoven, L. V., Symphony, No. 7 in A, Opus 92, New York 1812,
Dover (1998).

Erkin, U. C., Keman ve Piyano Icin Improvisation, Ankara 1932, Devlet
Konservatuvari (1958).

Miizik Kaydi

Besteci, A., Yapit Bashigi, numarasi, Opus numarasi, [A. Yorumcu, B.
Yorumcu ve C. Yorumcu]. Albiim Bashg: [Kayit Tiri], Yaym Yeri
Yaymlandig1 Yil, Yaynci, (Kayit Yili)

Rachmaninov, S., “Concerto for Piano and Orchestra no. 2 in ¢ Minor”,
opus 18, [K. Zimerman ve S. Ozawa], Rachmaninov Piano Concertos Nos, 1
and 2 [CD], Hamburg 2003, Deutsche Grammophon (2000)

Erkin, U. C., Alt1 Preliid [V. Erman], Ulvi Cemal Erkin: Complete Works
for Piano Solo [CD], Avusturya 1995, Hungaroton Classic (1994).

Plastik Sanatlar
Sergi — Kisisel

Sanatci, Sergi Adi, Sehir Galeri/Sergi Salonu, (Hangi Tarihler Arasinda
Gergeklestigi)

Misman, H., Resim Sergisi, Ankara Cankaya Belediyesi Cagdas Sanatlar
Merkezi, (03-31 Mart 2006).

Sergi — Karma

Sergi Adi, Sehir Galeri/Sergi Salonu, (Hangi Tarihler Arasinda
Gergeklestigi)

Hacettepe Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Heykel Bolimi Sergisi,
Cankaya Belediyesi Cagdas Sanatlar Merkezi, Ankara (20-30 Nisan 2006).

Sanat Yapii — Koleksiyon ya da Mizelerde
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Sanatg1, Yapit Adr [Yapitin Tirii], Miize/Koleksiyon, Yapitin
Tamamlandig1 Yer ve Yil.

Sayin, Z., Esinti [Grafik], Michetti Miizesi, Francavilla al Mare, italya
2003.

Sanat Yapiti — Yayinlarda

Sanatgi, “Yapit Ad1” [Yapitin Tiirii], Yapitin Tamamlandig:1 Yil, Yazar,
Yayin Ad: (sayfa). Yayinevi, Yaym Yeri, (Yapitin Yayinlandigt Yil).

Izer, Z. F., “Balkondan Susamlar” [Resim], 1986, S. M. Ering,
Zeki Faik Izer, 1905-1988 (s. 175), Tiirkiye Halk Bankasi, Ankara
1990

3.2. GUNCEL YONTEM

Bu yazim yonteminde tiim kaynaklar, soyadi sirasina gore topluca
sondaki KAYNAKCA kisminda gosterilir. Atiflar metin igerisinde
gosterilir. Sayfa altina dipnot yazilmaz. Sayfa altinda sadece agiklama
dipnotlar1 konulur.

3.2.1. Yazar-Tarih Usull

Kaynak listesi yazar soyadina gore alfabetik olarak diizenlenir.
Kaynaga, metinde yazarin soyadi ve parantez iginde gosterilen yayin
tarihi ile birlikte atif yapilir.

1) Zikredilen yazar(lar) ve tarih(ler) parantez icine alarak ctimlenin
sonunda ya da icerisinde uygun yere konur.

Ornegin: Arastirmacilar, iyi bir din egitimi (Tosun, 1999) ve
hizmetleri (Weist and Christ 6did, 2000) sunabilmenin énindeki en
biiylik engelin yeterli kalifiye elemanin olmamasini géstermiglerdir.
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2) Parantezin igerisine sadece tarih konabilir.

Ornegin: Taylor, Keller ve Egan (1997) arastirmalarinda su
soruyu sormuslardi. ..

Direkt bir alinti yapildiginda parantez igine sayfa numarasi da
konmalidir. “.................. 77 (s.28).

3) Yazar adi ve tarih bir cimlede birlestirilebilir.

Ornegin: 2014’de Cigdem............

Bazi durumlar su tablolarla 6zetlenebilir.

Direkt Alintilar (quotation) Madde 16, 17 ve 18’de verilmistir.

1) Yil: Bir paragraf igerisinde, tarihi bir kez kullanilmigsa ve bir
karisikliga neden olmuyorsa ikinci kez kullanilmayabilir.

Yildirim (1999) bir anket uygulamisti

2) 1 ya da 2 yazar varsa adlar1 hem ilk alintida (Naktiyok ve Iscan,
1999)............ Oktay ve Ozen (1999) hem de sonraki alintilarda
kullanmalidir.

3) 3-5 yazar varsa ilk alintida hepsini kullanmali, sonrakilerde de
ilk yazardan sonra “vd.” yazilmaldir.

ilk alint1: (Oktay, Ozen ve Basar, 2000)

Sonrakiler: (Oktay vd., 2000)

4) 6 ve daha fazla yazar varsa ilk yazari kullanip “vd.” eklemelidir.
(fscan vd., 2001)

5) Organizasyon: ilk almtida adi agikga yazilmali eger okuyucu
kisaltmay1 yakindan biliyorsa sonrakilerde kisaltma kullanilmalidir.

Ik alint1: (Devlet Planlama Teskilat1 [DPT], 1998)
Sonrakiler: (DPT, 1998)
6) Yazar yoksa basghgm birka¢ sbzciigini kullanmali, makale

tirnak i¢inde verilmeli, kitap ve benzerleri italik yazilmalidir.
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(“Mad Cow™, 2001) (Inside These Doors, ...)
7) Ayni soyadli yazarlarin ilk adlarinin bas harfi kullanilmalidir.
S. Coskun (2001) ve F. Coskun (1999)

8) Parantezde 2 ya da daha fazla yazar adi varsa alfabetik sirada
sunulur.

Bir ¢ok yazar (Biiyiik, Coskun, Demir ve Yildirim, 2000; Unal,
1995; Bayindir vd., 2000).

9) Aymi yazarin 2 ve daha fazla ¢aligmast i¢in ad tekrar edilmez.
(Bayindir, 1982, 1995)

10) Onemli calisma ilk dnce, digerleri sonra (Ciltas, 1995; ayrica
bkz. Bayindir, 2000; Unal, 2001).

11)Parantez i¢inde drneklendirmek isteniyorsa orn. kullanilir.

Cocuklarin ruh saghigmin korunmasinda ebeveynlerin rolu birgok
raporda belirtilmistir. (6rn. Devlet Istatistik Enstitiisti, 2000; Tiirk
Psikoloji Dernegi, 2010).

12) Yeniden basilan ¢aligmalar (Giindogdu, 2007/2010)

13) Ikincil kaynaklar (kaynakgada sadece ikincil eser belirtilir)

Coie vd.’a gore (akt. i¢c. Greenberg, Domitrovich ve Bumbarger,
2000).

14) Kisisel iletisimle elde edilen bilgiler, Kaynakcaya konmaz.

(F. Polat, kisisel iletisim, Agustos 28, 2000)

15) Web sitesi The University of Wisconsin’s Writing Center Web

site is an excellent source of information on writting
(http://www.wisc.edu/ writing/).

16) Direkt alinti; Giindogdu (2011)’ya gore, “............... ”
(5.383).

17) Sayfa numarasi olan elektronik kaynaklardan alinti yaparken
paragraf numarasi konmali, uzun metinler i¢in ise boliim numarasi
konabilir.
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Evrensel miidahaleler “bireysel riskler temelinde tanimlamayacak
biitiin bir niifusu ya da genel halki hedeflemektedir” (Greenberg vd.,
2000, Bélim I, para. 20).

18) 40 ya da daha fazla sozciik varsa alint1 bittikten sonra nokta
konur ve parantez i¢inde sayfa numarasi konur.

........ Palabiyik (2001) su sekilde
aciklamaktadir: ........................ (ss.37-38).

3.2.2. Yazar-Tarih-Sayfa Numarasi Usulii

Kaynak listesi yazar soyadma gore alfabetik olarak diizenlenir,
fakat numaralandirilmaz. Kaynaga, metinde parantez icinde gosterilen
yazarin soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi ile birlikte atif yapilir.

Birden fazla atif geregi duyulan alintilarda ciimle sonuna alinti
yapilan eserler tarih sirasina gore siralanir. Bu alinti sistemi iilkemizde
daha yaygindir.

Ornek: Bayladi, “Anadolu tabirinin yurdumuzun Trakya bélgesi
disinda kalan boliimii i¢in  kullanildigin1”  belirtir (Bayladi 1996:

Ornek: ... sozii edilen eserin Mevlana’ya ait oldugu konusunda
yaygin bir fikir birligi vardir. (GSlpinarli, 1967:13, Can ve dig. 1986:2,
Arpagus ve dig. 1987: 47 ve Kiigiik ve dig. 1994: 73-74),

Yazar-Tarih-Sayfa Usuliine Ornekler:

Tek Yazarh Yayin:

(Giindogdu, 2007: 42) Yayin Tarihi Olmayan Calisma:
(inan, t.y., s. 2).

Dolayli Gonderme:

(Aktaran: Cakin, 1997: 7).
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Bir yazarin aym yil icinde yazilmis birden fazla ¢alismasina
gbnderme:

(Giindogdu, 2007a: 42) (Glindogdu, 2007b: 56) Soyadlar: ayni iki
yazara gonderme:

(N. Tuncer, 2000: 206).
(Y. Tuncer, 1997: 33).
Cumle icinde birden fazla kaynaga anfta bulunuluyor ise:

(Giindogdu, 1997; Cigdem, 2000; Celik, 2001; Coskun, 2008;
Iscan, 2009).

Iki yazarli yayin:
Naktiyok ve Iscan, 2005: 45)
3-5 yazarli yayin:
(Yildirim, Utku, Macit ve Kahveci, 2002)
Daha sonraki atiflar:
(Beck ve dig., 2002)
Metin icinde ilk atif dahil olmak iizere (iicten fazla yazarly):
(Beck ve dig., 2002)
Kur’in-1 Kerim Ayetleri:
Stire adi: Stire numarasi/ayet numarasi
(A’raf: 7/19)
Hadis kitabindan hadislere atif:
(Eb0 Déavad, 1918: Tefsir, 8; Buhari, Rikak, 14)
Kurum Yayinlar::
Metin icinde ilk génderme: (Tirk Dil Kurumu [TDK], 1981: 19).
Ikinci ve sonraki gondermeler: (TDK, 1981: 26).

Sekil ve tablolara yapilacak gondermeler: Sekil ve tablolara
yapilacak gondermelerde, gonderilen sekil veya tablolar, ayn1 ya da
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daha sonraki sayfalarda yer aliyorsa, gonderme asagidaki 6rneklerden
birine uygun olarak yapilmalidir:

Ornek

® bu konuda DIE istatistik verileri kullamlmistir (Sekil
2.7).

® secim sonuglarina ait istatistiki bilgiler (Sekil 2.7), ilgili
birimlere iletilmigtir

L secim sonuglart istatistik olarak Sekil 2.7’de
gosterilmigtir.

L veriler istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Tablo 4.3.)

® Degerlendirme sonuglar1 Tablo 4.3°te gosterilmistir.

. degerlendirme sonuglarina gore (Tablo 4.3), kontrol
grubu..

Daha onceki sayfalarda yer alan ve daha 6nce deginilmis sekil ve
tablolara yeniden gonderme yapiliyorsa gonderme parantez iginde ve
“bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” kisaltmas1 kullanilarak yapilmalidir:

Ornek:
......... (Bkz. Sekil 1.3.)
......... (Bkz. Tablo 2.2.)

3.23. Guncel Yontemde Kaynakca  Listesinin
Olusturulmasi

Giincel yontemde kaynakga olusturulurken metin iginde génderme
yapilmig/anilmis her eser kaynakgada belirtilmelidir. Ancak goriigme
metinleri, e-mailler, tartisma gruplarmnda olusan mesajlar, okuyucunun
ulasamayacagi her tiirlii belge ve bilgi kaynakcada gosterilmemelidir.
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Eserler yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir.
Kitap/dergi vb. eser adlari italik, makale, ansiklopedi maddesi, kitap
icinde boliim vb. tirnak icinde yazilmalidir.

3.2.4. Guncel Yontem Ornekleri

Kitap

Tek Yazarh

Yazar. (Yaym Yil). Kitap Adi. Yaym yeri: Yaymevi.

Giindogdu, C. (2007). Haci Bektis-1 Veli, Ogretisi ve Takipgileri
Hakkinda Metodik Yeni Bir Yaklasim. Ankara: Aktif Yaymlari.

Mailer, N. (2008). Miami and the siege of Chicaco: An informal history of
the Republican and Democratic convention fo 1968. New York, NY: New York
Review Books. (Orijinal work published 1968)

Cok yazarh

Beck, C.AJ., Sales, B.D., Walter, M. D., & Heynes, A. P. (2002).
Managing Diversity in the Classroom. Washington, DC: New Age.Printing.

Editorli Kitap

Editor/Editorler. (Ed./Eds.). (Yayn Yili). Kitap Adi (bask: sayis1). Yaym
yeri: Yayimevi.

Luo, J. (Ed.). (2005). China today: An encyclopedia of life in the People’s
Republic ( vols. 1-2). Westport, CT: Greenwood Press.

Aronson, J., & Aronson, E. (Eds.). (2008). Reading about the social
animal (10th ed.). New York, NY: Worth.

Editorlii Kitap Icinde Béliim ya da Makale

Yazar (Yaymn Yih). “Yaym adi”. icinde (Editér adi). icinde Kitap adi.
(sayfa numaralart). Yayin yeri: Yaymevi.

Tiirer, O. (2005). “Osmanli Toplumunda Tasavvuf ve Sufiler”. Ahmet
Yasar Ocak (Ed.), Osmanli Anadolu’sunda Tarikatlarin Genel Dagilimi (SS.
207-246) icinde. Ankara: T.T.K. Yaynlar1.
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Denton, N. A. (2006). “Segregation and discrimination in hausing”. In R.
G. Bratt, M. E. Stone, & C. Hartman (Eds.), A right to housing: Foundation of a
new social agenda (pp. 61-81). Philadelphia, PA: Temple University Press.

Kurum Yayinlar
Kurum Adi. (Yaym Yili). Yayin adi. Yayin yeri: Yaymevi.

TUBITAK. (2002). 21. VYiizyilda Bilimsel Yaymncilk: Hedefler ve
Yaklasimlar. Ankara: TUBITAK.

Turk Dil Kurumu. (2005). Turkge Soézlik (10. bs.). Ankara: Tirk Dil
Kurumu.

Ceviri kitaplar

Yazar. (Yaym yili). Kitap Adi. (Cev.: Adi Soyadi). Yayin yeri: Yayinevi.
(Kaynak yapitin yayin yil1).

Hellman, H. (2001). Biiyiik Cekismeler: Bilim Tarihinden Segilmis On
Tartisma. (Cev.: Fisun Baytok). Ankara: Tubitak. (1972).

Tez

Yazar. (Yaym Yili). Tez Adi (Yiksek Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik
Tezi). Yer: Universite Ad1.

Ayik, H. (2002). Farabi'de Dil-Mantik Iliskisi. (Yayrmlanmamis Doktora
Tezi). Erzurum: Siirt Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiis.

El kitaplar
Yazar. (Yayin Yili). Eser. Yaym Yeri: Yayinevi

Ozgiiven, 1.E. (1992). HKE Hacettepe Kisilik Envanteri El Kitab:. (ikinci
Revizyon). Ankara: Odak Ofset.

Yazar: Olmayan Eser: Anonim
Eser. (Yaym Yili). Yaym Yeri: Yaymevi

The Chicago Manual of style (14th edition). (1993). Chicago: The
University of Chicago Press.

Danisma Kaynaklar
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Sozluk
Yazar. (Yayin Y1il). Yapit Adi. Yayn Yeri: Yaymevi.

Altan, N. (2003). Bilgisayar Terimleri Ansiklopedik Sozliigii (3. bs.).
Ankara: Sistem Yaymcilik.

Bilimsel Dergi Makalesi

Yazar. (Yaym Yili)). “Makale adi”. Dergi Adi, Cilt (say1), sayfa
numaralari.

Giindogdu, C. (2007). “Asik Siimmani’de Askin Metafizigi”. Tasawvuf
IImi ve Akademik Arastirma Dergisi, 8 (18), 113-154.

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E. ve
digerleri. (Yayin Y1l1). “Makale Ad1”. Dergi Adi, Cilt (say1), sayfa numaralart.

Erkan, S., Tugrul, B., Ustiin, E., Akman, B., Sendogdu, M., Kargi, E. ve
digerleri. (2003). “Okul Oncesi Ogretmenligi Ogrencilerine Ait Tiirkiye Profil
Arastirmas1”. Hacettepe Universitesi Egitim Fakiiltesi Dergisi, 23, 108-117.

Yabanct Dilde Makale

Yazar. (Yaymn Yih). “Makale Adi” [Makale Adimin Tiirkgesi]. Dergi Ad,
Cilt (say1), sayfa numaralart.

Kurbanoglu, S. S. (2003). “Self—efficacy: a concept closely linked to

information literacy and lifelong learning” [Oz—Yeterlik: Bilgi Okuryazarlig1 ve
Yasam Boyu Ogrenmeyle Yakindan iliskili Bir Kavram]. Journal of
Documentation, 59, 635-646.

Popiler Dergi Makalesi
Yazar Belli
Yazar. (Ay Yil). “Makale Ad1”. Dergi Adi, Cilt, sayfa numaralari.

Kenar, N. (Nisan 2006). “Kayit Dis1 Istihdam”. Popiiler Yénetim, 9, 44—
47.

Yazan Belli Degil
“Makale Ad1”. (Ay Y1l). Dergi Adi, cilt (say1), sayfa numaralar.
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“Yerel Bilginin Kiiresellestirilmesi”. (Nisan 2006). Focus, 12, 14-17.
Gazete Makalesi

Yazar. (Giin Ay Yil). “Makale Ad1”. Gazete Adi, sayfa numaralari.

Altan, C. (23 Mart 2002). “Degisik bir ritimde...”. Milliyet Gazetesi.. 12.

Diger Yaymnlar
Bildiri
Yayimlanmis

Yazar. (Yayin Yili). “Bildiri Adi”. A. Editor (Ed.). Kitap Ad: (ss. sayfalar
arasi). Yaymn Yeri: Yayinevi.

Gilindogdu, C. (2005). “Padisah-Tarikat Seyhi Miinasebetleri Acisindan
Aziz Mahmid Hiidayi ve Cagdasi Abdiilmecid-i Sivasi” [Bildiri]. H. Kamil
Yilmaz (Ed.). Aziz Mahmud Hidayi Uluslararas: Sempozyum Bildirileri, 20-22
Mayrs 2007, (ss. 179-195), Istanbul: Uskiidar Belediye Baskanlig:.

Yayimlanmamis
Konusmaci, (Ay Yil). “Bildiri Adi1” [Bildiri]. Toplant1 Ad1, Toplant1 Yeri.

Tonta, Y. (Subat 2006). “Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle,
Isbirligi ve Acik Erisim” [Bildiri], Akademik Bilisim *06, Gaziantep.

Poster
Yazar. (Ay Y1l). Posterin Adi [Poster]. Toplant1 Ad1, Toplant1 Yeri.

Onal, 1. (Agustos 2002). Historical Perspectives on School Librarianship
[Poster]. 68th IFLA General Conference and Council, Glasgow.

Patent

Bulus Yapan. (Yaymn Yili). Bulus Adi, Ulke Patent No. Yayn Yeri:
Yaymevi.

Kavur, K. H. (2006). Heart Flowerpot, U.S. Patent No. D518,755.
Washington, DC: U.S. Patent and Trademark Office.
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Ansiklopedi Maddesi

Yazar. (Yaym Yil1). “Madde Adi”. Yapit Adi, (cilt numarasi, sayfa
numarast. Orn. XV, 34). Yaym Yeri: Yaymevi.

Ersoy, O. (1973). “Kagit ve Kagiteihk”. Turk Ansiklopedisi, (XXI,
112115). Ankara: Milli Egitim Bakanlig1.

Rapor

Yazar. (Yayin Yil1). Rapor Ad: (Rapor No:). Yaym Yeri: Yayinlayan/
Hazirlatan Kurulus.

Devlet Planlama Teskilati. (2004). Deviet Yardumlarimi Degerlendirme
Ozel Ihtisas Komisyonu Raporu (Rapor No: DPT: 2681)..

Ankara: DPT.
Yasa ve Yonetmelikler
Yasa Adi. (Kabul Edildigi Y1l). Yayin Adi, Sayi, Giin Ay Yil.

[Ikogretim ve Egitim Kanunu. (1961). T. C. Resmi Gazete, 10705, 12
Ocak 1961.

Goriisme

Mektup, e-ileti, telefon goriigmesi gibi kisisel goriismeler elde edilebilir
kaynaklar olmadiklarindan kaynakgaya eklenmezler.

Goriligmelere yalnizca metin iginde gonderme yapilir.

Metin icinde: (Asik Reyhani ile kisisel iletisim, 23 Haziran 2003).
Elektronik Kaynaklar

Basuli Kitabin Elektronik Siiriimii

Yazar, A. ve Yazar, B. (Yayin Yil). Kitap Adi [Elektronik Siirim]. Yaym
Yeri: Yaymevi.

Basar, H. (1999). Swuf Yonetimi [Elektronik Siiriim]. Istanbul: Milli
Egitim Bakanlig1.

Basilit Makalenin Elektronik Siiriimii

Yazar, A. ve Yazar, B. (Yaymn Yil). “Makale Adi1” [Elektronik Siiriim].
Dergi Adl, cilt(say1), sayfa numaralari.
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Giindogdu, C. (2005). “Mevland'nin Mesnevi'sinde Mana Dili”,
[Elektronik Versiyon]. Tasavvuf Imi ve Akademik Arastirma Dergisi..14, 221-
231

Whitmeyer, J. M. (2000). “Power through appointment”. Social Science
Research, 29, 535-555. doi: 10.1006/ssre.2000.0680.

Makale

Yazar, (Yaym Yil1). Makale Baslhigi. Dergi Adi, cilt (say1), sayfa
numaralari. http://ag adresi

Yildirim, A., Ekici, K. M. ve Sahim, T. (t.y.). “Isletmelerin Yonetim
Siirecinde ~ Sinerjik Y&netim Anlayisimin - Onemi”. Bilgi  Vadisi, 1(2).
http://www.bilgivadisi.net/idas/index.php?option =86&Itemid=59

Veritabaninda Makale ya da Madde

Yazar, (Yayin Yil). “Makale Adi”. Dergi Adi, Cilt (say1), sayfa
numaralari. Erisim: Giin Ay Yil, Veritaban1 Adi, Kayit/Makale No.

Saracho, O, N. (1999). “A Factor Analysis of Preschool Children’s Play
Strategies and Cognitive Style”. Educational Psychology, 19 (2), pp 165.
[EBSCO (Academic Search Elite), http://www. ebsco.com]

Rapor

Yazar. (Ay Yil). Rapor Adi (Rapor No). Erisim: Giin Ay Yil, http:/ag
adresi

Devlet Planlama Teskilat. (Temmuz 2004). e—Ddéniisiim Tiirkiye Projesi
Kisa Dénem Eylem Plami: Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2).
http://212.175.33.22/kdep/rapor/ KDEPHaziran2004.pdf

Anonim Ag Sayfast
Kaynagin Adi. (t.y.). http://ag adresi

Bilim Etigi ve Bilimde Sahtekarlik. (ty.). http://lwww.aek.yildiz.edu.
tr/bilim.htm

Ag Sitesinden Erigilen Ag Sayfast
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Yazar. (Yaymn Yili). Sayfa Adu. http://ag adresi

Gordon, C. H., Simmons, P. ve Wynn, G. (2001). What it is, and how to
Avoid it. http://www.zoology.ubc.ca/bpg/Advising/ Plagiarism.htm

Ag Sitesi

Site ya da Yayinlayan Kurulus Adi. (Yaymn Yili). http://ag adresi
Tema Vakfi. (t.y.). http://www.tema.org.tr

Haber, Tartisma Grubu ya da Forum Tletisi

Yazar. (Giin Ay Yil). fleti Konusu [ileti No]. Haber/Tartigma Grubu/
Forum Ad, http://ag adresi

Isik, E. (5 Kasim 2003). Bitki Kiitiiphanesi [ileti No: 8]. Kutup—
L, http://listproc.metu.edu.tr.9000/reguser/archives/KUTUPL/kutupl.log/msg0.ht
ml

WEB Sitesine Atifta Bulunma

Bir Web sitesinin tiimiine (sitedeki belli bir sayfaya degil) atifta bulunmak
icin, sitenin adresini vermek yeterli olacaktir. Yazilim Sanayicileri Dernegi
(http://www.yasad.org.tr)

Ozet

Yazar. (Giin Ay Yil). “Ileti Konusu” [Ozet]. Dergi Ad, Cilt (say1), sayfa
numaralari. Erigim: Haber/Tartigma Grubu/Forum Adi, http://ag adresi

Irak, M. (1998). “Uyku ve bilgi isleme siirecleri”. [Ozet] Tiirk psikoloji
Yazilari, 1(1), 17-30. http://www.psikolog.org.tr/tpy/1/metehan. htm.

Bir Web sitesinde belirli bir sayfa

Tiirk Psikologlar Dernegi Deprem Ozel Calisma Grubu Basm Bildirisi:
Deprem Bolgesi Egitim Ogretim Yilina Hazir mu? (22 Eyliil 1999) Ankara: Tiirk
Psikologlar Dernegi. http://www.psikolog. org.tr/deprem/basinbildiri5.htm

Radyo ve Televizyon Programlar
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Film

Yazar. (Yapimce1), Soyadi, B. (Senarist) ve Soyadi, C. (Yonetmen). (Yaymn
Y1li). Film Ad [Tiirii]. Yayin Yeri: Yayinci.

Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu (Yapime1), Ozakman, T. (Senarist)
ve Oztan, Z. (Yonetmen). (1996). Kurtulugs [Film]..

Turkiye: Tirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu.

Radyo ve Televizyon Programi

Yazar. (Yapimci). (Gin Ay Yil). Program Ady [Tiri]. Yaym Yeri:
Yaymci.

Berki, T. (Yapimci). (08 Mart 2006). Promenad [Radyo Programi].
Ankara: RadyoHacettepe.

Miizik ve Sahne Sanatlar1
Performans — Konser/ Resital

Besteci. Yaput Bashigi. A. Yorumcu ve B. Yorumcu. Sehir: Konser Salonu.
(Gin Ay Y1l)

Erkin, U. C. Piyano Sonan. T. Berki. Ankara: Bilkent Konser Salonu. (09
Nisan 2006)

Performans — Opera

Besteci. Yaput Bashg: (Libretto: A. Soyad). Yonetmen: A. Soyad, Basgrol:
A. Soyad ve B. Soyad, Orkestra Sefi: A. Soyad. Sehir: Opera Salonu. (Glin Ay
Yil)

Puccini, G. Gianni Schichi (Libretto: G. Forzano). Yodnetmen: R. Simone,
Basrol: C. Guelfi ve D. Dessi, Orkestra Sefi: G. Gelmetti. Roma: Teatro
dell’Opera. (22 Ocak 2002)

Performans — Bale

Koreograf, A. Yaput Basligi. Bagrol: A. Soyad ve B. Soyad, Orkestra Sefi:
A. Soyad. Sehir: Opera Salonu. (Giin Ay Y1l)
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Kmikl, O. Giris, Gelisme, Sonu¢. Basrol: O. Kinikli. Ankara: Devlet
Opera ve Balesi Biyiik Sahne. (15 Nisan 2006)

Performans — Tiyatro

Yazar. Yapit Bashgi. Yonetmen: A. Soyad, Bagrol: A. Soyad ve B. Soyad.
Sehir: Tiyatro Salonu. (Giin Ay Y1l)

Shakespeare, W. Hamlet. Yonetmen: J. Gielgud, Basrol: R. Burton.
Boston: Shubert Theatre. (04 Mart 1964)

Miizik Yapitu

Besteci. (Yapitin Tamamlandigi Yil). Yapit Bagshgi, numarasi, Opus
numarasi. Yaym Yeri: Yaymevi. (Yapitin Yayimlandig: Y1il)

Beethoven, L. v. (1812). Symphony, No. 7 in A, Opus 92. New York:
Dover. (1998)

Erkin, U. C. (1932). Keman ve Piyano I¢in Improvisation. Ankara: Devlet
Konservatuari. (1958)

Miizik Kaydi

Besteci, (Yayinlandig1 Yil). Yapit Baghgi, numarasi, Opus numarast. [A.
Yorumcu, B. Yorumcu ve C. Yorumcu]. Albiim Baglig: [Kayit Tiirii]. Yaymn
Yeri: Yaymnci. (Kayit Yili).

Rachmaninov, S. (2003). Concerto for piano and orchestra no. 2 in ¢
minor, opus 18. [K. Zimerman ve S. Ozawa]. Rachmaninov piano concertos
nos. 1 and 2 [CD]. Hamburg: Deutsche Grammophon.(2000)

Erkin, U. C. (1995). Alt: Preliid [V. Erman]. Ulvi Cemal Erkin: Complete
Works for Piano Solo [CD]. Avusturya: Hungaroton Classic. (1994)

Plastik Sanatlar
Sergi — Kigisel

Sanatg1. Sergi Adi. Sehir: Galeri/Sergi Salonu. (Hangi Tarihler Arasinda
Gergeklestigi)
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Misman, H. Resim Sergisi. Ankara: Cankaya Belediyesi Cagdas Sanatlar
Merkezi. (03-31 Mart 2006)

Sergi — Karma

Sergi Adi. Sehir: Galeri/Sergi Salonu. (Hangi Tarihler Arasinda
Gergeklestigi)

Hacettepe Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Heykel Bolumi Sergisi.
Ankara: Cankaya Belediyesi Cagdas Sanatlar Merkezi. (20-30 Nisan 2006)

Sanat Yapirr — Koleksiyon ya da Mizelerde

Sanat¢i. (Yapitin Tamamlandigi Yil). Yapit Adi [Yapitin Tirii]. Sehir,
Ulke: Miize/Koleksiyon.

Sayin, Z. (2003). Esinti [Grafik]. Francavilla al Mare, Italya:
Michetti Mizesi.

Sanat Yapiti — Yayinlarda

Sanatg1. (Yapitin Tamamlandigi Yil). Yapit Adi [Yapitin Tiird]. A.
Yazar. Yayin Adi (sayfa). Yaymn Yeri: Yaymevi. (Yapitin Yayinlandig
Yil)

izer, Z. F. (1986). Balkondan Susamlar [Resim]. S. M. Ering. Zeki
Faik Izer: 1905-1988 (s. 175). Ankara: Tiirkiye Halk Bankas1. (1990).
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DORDUNCU BOLUM
DIGER HUSUSLAR

4.1. Kisaltmalar ve Simgeler Dizini

Tezde ¢ok kullanilan birden fazla olusmus terimler i¢in bas harfleri
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk
geetigi  yerde parantez icinde bir kez acgiklanmalidir. Bunlar
“Kisaltmalar” bagligi altinda alfabetik sirayla sunulmalidir.

Birden fazla sozcliglin bas harfleri kullanilarak yapilan
kisaltmalarda, her sozciigin bas harfinden sonra  nokta
kullanilmamalidir. TUBITAK, NATO, USA, AT, UNESCO, TBMM,
OPEC gibi. Ancak geleneklesmis olan T.C. (Turkiye Cumhuriyeti)
ve T. (Tiirkge) kisaltmalar haric. Cografi yonlerin kisaltmalarinda,
yonlerin Tiirkgelerinin ilk harfleri kullanilmalidir.

(Ornegin; D, B, GB, KD ... gibi) (EK 9.)

4.2. Tablo ve Sekiller
4.2.1. Hazirlama

Hazirlanacak sekiller (grafik, diyagram, fotograf vb.) yazi ile
anlatimda giigliik ¢ekilen, yapilan isi, anlatilmaya calisilan diisiinceyi
veya elde edilen verileri daha etkili olarak aktarabilecek nitelikte olmali,
gereksiz sekillerden kaginilmalidir.

Sekiller tizerinde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve
yazilarda, bilgisayar yazicisi, rapido ya da letraset ¢ikartma tiirii bir arag
kullanilmalidir. Bu tiir ¢izgi, isaret, sembol rakam ve yazilar, ¢iplak
gozle kolayca secilebilir ve okunabilir bllytikliikte olmalidir.

43



4.2.2. Yerlestirme

Sekiller, tez metni igerisinde, ilk deginildikleri sayfada ya da
hemen sonraki sayfada yer almalidir.

Birbirleri ile ilgili cok sayida tablo veya sekil ayn1 sayfa {izerinde
yer alabilir. Tablo ve sekiller ile aciklamalar1 sayfa kenarinda
birakilmasi gereken bosluklara tagsmayacak sekilde yerlestirilmelidir.

Tagma durumunda olanlar ya kii¢iiltmeli ya da EK'te sunulmalidir.

Bir sekilde birden fazla d6ge bulunabilir. Bu durumda, her bir 6ge
sirayla A, B, C, D, ... seklinde simgelenerek tiimiine tek bir sekil
numarast verilir. A¢iklamalarda her bir 6ge ayri ayr1 tanimlanmalidir:

Tablo bashg: ve aciklamalari tablonun iistiine yazilmali, metin
alan1 satir bagindan baslatilmalidir. Tablo agiklamalarinin yazimimda da
“blok™ sistemi korunmali; agiklamalarin bir satirdan daha uzun olmasi
halinde, ikinci ve diger satirlar, acgiklamanin satir basi hizasindan
baslamalidir. Tablo ve sekil alti agiklamalarimin sonuna nokta
konulmalidir.

Sekil bashg ve aciklamalar: seklin altinda yer almali ve metin
blogu sol ve sag kenarlar1 arasinda ortalanmalidir.

Bireylerin  kimligini  belli edecek tarzda  fotograf
konulmamalidir. Konulacaksa fotografi cekilen Kkisiden izin
alindigina iliskin ibare bulunmahdir. Resim ve fotograflar icin
mutlaka yasal izin alinms olmahdir.

Sekillerin sayfa icine yerlestirilmesinde, sayfa kenarlarinda
birakilmast gereken bosluklara kesinlikle tagmamalidir. Bu bosluklara
tasacak sekiller ya kiiciiltiilmeli ya da “ekte” sunulmalidir. Tez metni
igerisinde katlanmisg sekil veya tablo olmamalidir.

Bir sayfadan daha biyik olan tablolar, tez metni i¢inde bulunmak
zorunda ise bir sayfa boyutlarinda (uygun bir yerden) boliinmelidir.
Tablonun devami bir sonraki sayfada ayni tablo numarasi ile ve ayni
baslikla verilmeli ancak tablo numarasindan sonra parantez iginde
“Devam” ibaresi yazilmalidir. Metinde, gegen formiiller ayr1 paragraf
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halinde yazilmali, dnce ve sonra gelen paragraflarla arasinda bir satir
bosluk birakilmalidir.

4.2.3. Numaralandirma

Tim tablo, sekil ve formiillerin numaralandirilmasinda sadece
rakamlar kullanilmalidir. Bunlar, her boliim iginde kendi aralarinda,
birbirlerinden bagimsiz olarak ayr1 ayr1 numaralandirilmalidir.

Birinci Boliim’iin Tablo ve Sekilleri:
Tablo1.1. ..ooooiiiiiiii
Sekil 1.1. ...
ikinci Boliim’iin Tablo ve Sekilleri:
Tablo2.1. ...
Sekil 2.1. ...

4.2.4. Aciklamalar

Tablo ve sekil agiklamalari olabildigince kisa ve 6z yazilmalidir.
TUm agiklamalarin yaziminda 1,5 tam satir araligi kullanilmalidir.

Tablo veya sekil ile (agiklamalari dahil) alt ve iist metin arasinda
bir satir bosluk birakilmalidir.

Tablo aciklamalari, tablonun iistiine yazilmalh ve Tablo
aciklamasinin son satirt ile tablonun iist kenar1 arasinda 6 punto bosluk
birakilmalidir

Sekil aciklamalar1 ise seklin altina yazilmah ve sekil alti
aciklamasi ile seklin alt kenart arasinda 6 punto bosluk birakilmalidir

4.3. Tez Iceriginin Diizenlenmesi
Her tez dort ana boliimden olusur.
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On sayfalar/Ozel sayfalar
Tez metni

Kaynaklar dizini

Ekler

Her boliime iligkin sayfa diizeni drnekleri kilavuzun sonunda ayri
ekler seklinde verilmistir.

4.3.1. On Sayfalar / Ozel Sayfalar
Dis Kapak (Bkz. Ek 1.)

Dis Kapak Pencere Sayfasi (Bkz. Ek 2.)
I¢ Kapak (Bkz. Ek 3.)

Tez Beyan Formu Sayfas1 (Bkz. Ek 4.)
Tez Kabul Sayfas1 (Bkz. Ek 5.)
Icindekiler (Bkz. Ek 6.)

Ozet (Bkz. Ek 7./ Ornek 12.)

Abstract (Bkz. Ek 7. / Ornek 3)

Onsoz ve/veya Tesekkiir (Bkz. Ek 8.)
Kisaltmalar Dizini (Bkz. Ek 9.)
Sekiller Dizini (Bkz. Ek 10.)

Tablolar Dizini (Bkz. Ek 11.)

4.3.1.1. Tez Kapag ve Diger Sayfalar

Tezin basghgmin miimkiin mertebe kisa ve 6z olmasina, tezin
konusunu ve muhtevasini en iyi sekilde yansitmasina énem vermelidir.

4.3.1.2. D1s Kapak

Dis kapak i¢in Enstitiiden temin edilebilen pencereli hazir kapaklar
kullanilmalidir (EK 1.).
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4.3.1.3. Dis Kapak Pencere Sayfasi

Kapagin pencere kismina denk gelecek sekilde ve kapagin diisey
orta ¢izgisi ortalanarak; tezin basligi, tezi hazirlayanin adi soyadi, tezin
tiiri, Anabilim Dali, danigmanin unvani, adi soyadi, tezin kabul edildigi
yil ve “Her hakki saklidir” ibaresinin yazili oldugu bir sayfa dis
kapaktan sonra konulmalidir (Ek 2.).

4.3.1.4. I¢ Kapak Sayfasi

(Ek 3.)'de verilen sablona gore kapagin iist kenarindan yaklagik 3
cm asagidan baglayarak Enstitiiniin ismi ve ilgili Anabilim Dal1 12
punto blyuk harfle, 1,5 tam aralikla yazilir.

Tezi hazirlayanin adi ve soyadi, kisaltma kullanilmaksizin, agik
olarak, 12 punto harflerle, ismin ilk harfleri biiyiik, soyad: biitiiniiyle
biyuk olarak; Enstitii ismi ve ilgili Anabilim Dalindan sonra 4 ¢cm ara
vererek, tek satir halinde ve kapagm diisey orta c¢izgisine gore
ortalanarak yazilmalidir.

Tezin adi (bashgi), 14 punto BUYUK HARFLERLE ve boldlu
olarak, kapagin iist kenarindan yaklasik 12 cm asagidan baglayarak ve
kapagin diisey orta ¢izgisine gore ortalanarak yazilmalidir. Tezin adinin
(basliginin) bir satirdan daha uzun olmasi halinde, satirlar arasinda 1,5
tam aralik bosluk birakilmalidir.

Tez admimn yaklagik 4 cm altinda, tezin tirii (12 punto bilyiik
harflerle), doktora ise “DOKTORA TEZI”, yiiksek lisans ise “YUKSEK
LISANS TEZI” olarak yazilmahdir. “Tez Ydoneticisi” ibaresi ve
yoOneticinin ismi, alt kenarin yaklasik 7 cm yukarisinda ve (Ek 3.)'de
oldugu gibi yer almalidir.

Tezin sunuldugu sehir adi ve yil da, (Ek 3.)’e uygun olarak
yazilmali, sehir ve yil arasmna (-) isareti konularak, kapagin alt
kenarindan yaklasik 3 cm yukarisina ve yine kapagin orta ¢izgisine gore
ortalanarak, diisey olarak yazilacaktir.
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4.3.1.5. Tez Beyan Formu Sayfasi

Yazar  tarafindan hazirlanan tezin/raporun tamamen kendi
caligmasi oldugunu ve her alintiya kaynak gosterdigini taahhiit ederek,
tezin/raporun kagit ve elektronik kopyalarinin Siirt Universitesi Sosyal
Bilimler  Enstitiisii  argivlerinde asagida belirtilen  kosullarda
saklanmasina izin verildiginin beyan edildigi belirtilecektir (Ek 4.).

4.3.1.6. Tez Kabul Sayfasi

Tez savunmasindan sonra tez danismani ve jiiri iiyelerinin tezi
kabul ettiklerini ve tezin Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan
onaylandigini gosteren sayfadir (EK 5.). Bu sayfada tez danigmani ve
juri Gyelerinin ad, unvan ve Universiteleri ile imzalar: bulunur.

4.3.1.7. icindekiler

Icindekiler dizini, (EK 6.)'daki o6rnege uygun olarak
hazirlanmalidir. Tez metninde yer alan biitiin bolim ve alt bdliim
basliklari, kaynaklar da dahil (varsa ekler) 6zgecmise kadar i¢indekiler
dizininde eksiksiz olarak verilmelidir. Tezde kullanilan her bashik
icindekiler dizininde hi¢ bir degisiklik olmaksizin aynen verilmelidir.

4.3.1.8. Ozet ve Abstract

Tezin ozeti ve Ozetin Ingilizce cevirisi igindekiler sayfasindan
hemen sonra yer almalidir.

Ozet/Abstract'ta tez calismasmin amaci, kapsami, kullanilan
yontem(ler) ve varilan sonug(lar) agik ve 6z olarak belirtilmelidir.
Ancak, “Amag¢”, “Yontem”, “Sonu¢” gibi alt basliklar
kullanilmamalidir. Ozet/Abstract igerigi bir sayfayr agsmamahdir.
Ingilizce abstract sayfasmin igerigi ve sayfa diizeni timiyle Ozet
sayfasinin ayni olmalidir. Gerektigi durumlarda 6zet/abstract igeriginin
yaziminda bir derece kiigiik punto kullanilabilir. (Bkz. Ek 7a, EK 7b).
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4.3.1.9. On Séz (ve/veya Tesekkiir)

Bu kisimda tez metni i¢inde yazimu durumunda anlatim
bitiinliigiinii bozacagi varsayilan, yalniz tezi hazirlayan tarafindan
sunulmak istenen c¢aliyma ile ilgili ek bilgiler, caligmay1 kisitlayici
ve/veya olumlu etkenlerden bahsedilir. Calismada izlenen metotlar,
yaklasim big¢imleri, inceleme ve arastirma sathasinda elde edilen
bulgularin teze yansiyis bigimi anlatilir. On séziin son kisminda, tez
caligmasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkist bulunan
kisilerle, dogrudan ilgili olmadig1 halde olagan goérevi disinda katkida
bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir edilebilir. (EK 8.)

4.3.1.10. Dizinler

Sekiller dizini Ek 10°'daki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.
Ornekteki yazim kurallari, biiyiik/kiiciik harf iliskileri, sayfa diizenine
dikkat edilerek ayni kurallar ¢ercevesinde bu dizin olusturulmalidir. Tlk
sayfada "SEKILLER DIiZiNi" bashgi olmali, eger dizin bir sayfadan
uzun ise ikinci ve diger sayfalara baglik yazilmamalidir.

Tablolar, ¢izelgeler, fotograf vs. dizinler Ek 10, Ek 11°deki
formata uygun olarak hazirlanmalidir. Ornekteki sayfa diizeni, yazim
kurallarna dikkat edilerek bu dizin olusturulmalidir. ilk sayfada hangi
dizin verilecekse Ornek: Cizelgeler icin dizin hazirlanacaksa
“CIZELGELER DIZINI” bashg1 olmali, eger dizin bir sayfadan uzun
ise ikinci ve diger sayfalara baslik yazilmamalidir. Diger dizinlerde bu
sekilde hazirlanmalidir.

4.3.2. Tez Metni

Giris Boliimii: Tezin ilk boélumlerinden birincisini olusturan giris
boliimii "GIRIS" bashigi altinda yazilmalidir. Konuyu hazirlayici genel
bilgiler bu kisimda verilir. Ayrica, tez konusu ile ilgili olarak soz
edilmek istenen onceki galigmalar varsa, bunlar da “GIRIS” boliimii
icinde verilebilir.
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Asil Metin: Tezin GIRIS ile SONUC béliimleri arasindaki
bolimlerin timi Asil Metin olarak tanimlanir; Ancak “ASIL METIN”
diye bir baslik kullanilmaz.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin
hacmine gdre; tez metni, ikinci, tclincl ve dordincl dereceden bélim
ve alt boliimlere ayrilir. Bunlarin her biri i¢in uygun bir baslik ve
numaralama sistemi kullanilir.

Sonug: Bu boliimde tez ¢alismasindan elde edilen genel sonuclar,
olabildigince 6z fakat acik ve secik olarak yazilmalidir.

Orijinal Metin: Tez ¢aligmasinin dayandigi kaynak metin(ler)dir.
Calismanin orijinalligi ve bilimselligi icin mutlaka verilmelidir. Asil
metin olabilecegi gibi, yeniden kurulan yahut 6rnek metin de olabilir.
Daha ¢ok Dil ve Eski Edebiyat ile ilgili caligmalarda yer alir.

4.3.3. Kaynaklar (Bibliyografya)

Kaynaklar bashigi timiiyle biiylik harflerle, sayfanin sol kenar
boslugundan baglayarak yazilmali ve bagliktan sonra bir aralik bosluk
birakilmalidir. Tez igerisinde kullanilan kaynaklar, yazar soyadina gore
dizin hazirlanarak, sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baglanarak
yazilmahdir. (Bkz. EK 16., EK 17.).

Ayni yazar(lar)in farkli yillardaki yayinlari verilirken g¢aligmada
dipnotsuz kaynak gésterme esas alinmigsa yazarin yayinlari kronolojik
olarak verilir. Dipnotlu kaynak gosterme sistemi esas alinmigsa eserler
alfabetik siraya gore yerlestirilir.

Kaynaklarin yaziminda olabilecek kiiciik degisiklikler EK 17.°de
ayr1 ayr1 verilmeye calisilmigtir.

Dizin: Tez ¢alismast igin gerek goriildiigii takdirde, kisi, yer yahut
eser adlarim1 belirten veya tiimiinii iceren bir dizin hazirlanabilir.
Alfabetik bir diizen i¢inde, kisi adlarinda soyad1 esas alinarak verilmeli,
sayfa rakamlari virgiille ayrilmalidir.
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4.3.4. Ekler

Tez metni i¢inde yer almalart halinde konuyu dagitict ve okumada
stirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar
uzun olan aciklamalar, bir formiiliin ¢ikarilisi, 6rnek hesaplamalar,
resimler, levhalar, belgeler vb. bu kisimda verilmelidir.

Ekler kisminda yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik
se¢ilmeli ve bunlar sunug sirasina gore Ek 1., Ek 2., Ek 3.,... seklinde,
her biri ayrt bir sayfadan baslayacak sekilde sunulmalidir. Ekler
bolimunin sayfa numaralari, kaynaklar boliimiiniin bitigini izleyen
sayfa numarasi ile devam etmelidir. i¢indekiler dizininde de EKLER
baslig1 yer almalidir.

4.3.5. (")zgeg:mis

Tez hazirlayan yiiksek lisans ve doktora dgrencisi, OZGECMIS
baslig1 altinda kisa 6zge¢misini tiglincii sahis agzindan Ek 12."de verilen
ornege uygun olarak hazirlamali ve tezin en son sayfasinda verilmelidir.
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EK 1: Doktora ve Yiiksek Lisans Tez Kapaklari

Doktora Tez Kapag

SIRT UNIVERSITESI
SIIRT UNIVERSITY

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

OF SOCIAL SCIENC

TEZ YAZIM KLAVUZU

Yiiksek Lisans Tez Kapag
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SIIRT UNIVERSITESI
SIIRT UNIVERSITY

SOSYAL BILIMLER E

F SOCIAL §

TEZ YAZIM KLAVUZU
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EK 2: Dis Kapak Pencere Sayfasi

719 cm

5.5
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EK 4: Tez Beyan Formu

e eeed20....

SOSYAL BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGUNE

Siirt  Universitesi  Lisansiistii ~ Egitim-Ogretim ve  Smav
Yonetmeligine gore hazirlamig oldugum ".........cocoviiiiiiiiiie
........................................ " adl tezin/raporun tamamen kendi ¢aligmam
oldugunu ve her alintiya kaynak goOsterdigimi taahhiit eder,
tezimin/raporumun kagit ve elektronik kopyalarmi Siirt Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii arsivlerinde asagida belirttigim kosullarda
saklanmasina izin verdigimi onaylarim.

Lisansiisti  Egitim-Ogretim  yonetmeliginin ilgili maddeleri
uyarinca gereginin yapilmasini arz ederim.

Tezimin/Raporumun tamami her yerden erisime acilabilir.

Tezim sadece Siirt Universitesi yerleskelerinden erisime acilabilir.

Tezimin/Raporumun ...... yil siireyle erisime agilmasini
istemiyorum. Bu siirenin sonunda uzatma igin bagvuruda bulunmadigim
takdirde, tezimin/raporumun tamami her yerden erisime acilabilir.

[Tarih ve imza]

[Ogrencinin Ad1 Soyadi]
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EK 5: Tez Kabul Tutanagi

TEZ KABUL TUTANAGI

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU MUDURLUGUNE

............................................... danismanligida, .........ccceceienreenne.
.................... tarafindan hazirlanan bu ¢alisma ........./......../........ tarihinde
asagidaki jiiri tarafindan ... Anabilim
Dalinda .......c.cooveevviiieecieeiecieeee tezi olarak kabul edilmistir.

Baskan  :........................ Imza: .........coco

Juri.Oyesi: ..o Imza: ...

Juri.Oyesi: ..o, Imza:......................

Juri.Oyesi: ..o, Imza:......................

Juri.Oyesi: .......coooooiiiiinn, Imza:......................

Yukaridaki imzalar ad1 gegen 6gretim iiyelerine aittir.
U A [ocoiii.

Dog. Dr. Okkes KESICI
Enstitu Mudird
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EK 7: Ozet Sayfasi
OZET
YUKSEK LISANS TEZi
YOLSUZLUKLAR VE MAKRO EKONOMIK ETKILERI
Kemal YILMAZ
Tez Damsmam: Dog. Dr. Arzdar KIRACI
2004, 350 sayfa

Juri: Prof. Dr. Yiiksel BIRINCI
Dog. Dr. Okkes KESICI
Dog. Dr. Hiiseyin YASAR
Yrd. Dog. Dr. Fatih KAYA
Yrd. Dog. Dr. Veysel OKCU

Bu tezin amaci, yolsuzluklarin ¢esitli makroekonomik etkilerini tahmin
etmektir. Bu amagla caligmada yolsuzluk olgusu ve tarihsel siire¢ kisaca
Ozetlenerek, yolsuzluklarin ¢esitli iktisadi ve sosyal nedenleri ile g¢esitli
makroekonomik etkileri ile ilgili tartigmalara yer verilmektedir. Uygulama
bélimiinde ise 1990-2000 doénemi icin 59 Ulkeyi kapsayan ¢ok ulkeli regresyon
tahmini yapilmis ve elde edilen sonuglar 15181inda Tiirkiye ile gesitli iilkeler
kiyaslanmustir.

Tahmin sonuglarina goére yolsuzluklar iktisadi biiylimeyi, yatirimlari ve
iilkelerdeki politik istikrar1 azaltmaktadir. Bununla birlikte yolsuzluklarin beseri
sermaye lizerinde olumsuz etkileri olduguna dair bir sonuca ulagilamamigtir.
Calismadan elde edilen diger sonuglara gore niifus artis oraninin, beseri
sermayenin ve yatirimlarin artmasi biiyiimeyi olumlu olarak etkilemektedir.
Buna karsilik, ilkelerdeki politik istikrarm, disa agikliigin - ve
demokratiklesmenin artmasinin biiylime {izerinde olumlu etkide bulunduguna
dair herhangi bir bulguya ulagilamamustir.

Anahtar Kelimeler: Yolsuzluk, iktisadi Biiyiime, Kamu Kesimi
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EK 8: ingilizce Ozet/Abstract Sayfas
ABSTRACT
Ph. D. DISSERTATION
MACROECONOMIC EFFECTS OF CORRUPTION
Kemal YILMAZ
Advisor: Associate Professor Arzdar KIRACI
2004, Page: 350

Jury: Professor Doctor Yiiksel BIRINCI
Associate Professor Okkes KESICi
Associate Professor Hiiseyin YASAR
Assistant Professor Fatih KAYA
Assistant Professor Veysel OKCU

The purpose of this thesis is to estimate some macroeconomic effects of
corruption. For this reason, some debate about economic and social causes and
consequences of corruption are examined by summarizing corruption-
phenomenon and its historical process. in the last section, a cross-country
regression is applied for 59 countries for 1990-2000 period, and the results
obtained for Turkey and some other countries are compared.

According to the regression results, corruption decreases the economic
growth, domestic investment and political stability. There have not been
obtained the effects of corruption on human capital, however.

According to the other results of this study; the population growth, human
capital, and investment rate have positive effects on the growth rate of economy.
On the contrary, the results suggest that political stability, openness to trade,
and degree of democracy of countries have not positive effects on the
growth rate.

Key Words: Corruption, Economic Growth, Public Sector
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EK 9: Onsoz (ve/veya TesekKiir)
ONSOZ

Bu c¢alismanin konusunu, ¢agimizin alaninda en yetkin eserlerini
iretmis olan John Rawls’in, siyasal liberalizmi yeniden insasi
olusturmaktadir. John Rawls, “Adalet Teorisi” adli eserinde modern
diinyadaki “cogulculuk gergegini” vurgulamadigr kaygisini tagimustir.
Bu yilzden Siyasal Liberalizm adli eserinde, “cogulculuk gercegini”
daha 6zel bir bakis ve yontemle ele almustir. Kendi sistematigi i¢erisinde
“yetersiz gordiigi” bir konuyu asmak, daha yetkin hale getirmek icin
gosterdigi felsefi ¢aba “liberal anlayisa” yeni bir boyut kazandirmustir.
Tezimiz liberal anlayisa getirilen felsefi boyutla alakali olmakla birlikte,
diistiniiriin  goriislerini tam aktarmak icin “biitiinciil” yaklasim esas
alinmustir.

Calismama bilgi ve tecriibeleriyle degerli katkilarda bulunan
danigman hocam sayin Prof. Dr. Mehmet YILMAZ’a, sahsima kiymetli
vakitlerini ayirarak c¢alismama oOnerilerde bulunan hocam Dog. Dr.
Metin CANSIZ’a ve desteklerini esirgemeyen bolim hocalarima
tesekkiirlerimi arz ederim.

Siirt-2015 Kemal YILMAZ
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EK 10: Kisaltmalar ve Simgeler Dizini

KISALTMALAR VE SIMGELER DiZiNi
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UNESCO .o,
USA
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EK 11: Sekiller Dizini

SEKILLER DiZiNi

Sekil 1.1. Bilgi Sistem MimariSi .......cccccecevveiviiveiininiesere e e 12
Sekil 1.2. YOnetim Bilgi Sistemi Seviyeleri........ccccovevveiivienciniinann, 28
Sekil 1.3. Isletme Bilgi SistemIeri...........c.ccoveveiveieceereeieeceeeceeeeeee e 29
Sekil 1.4. Insan Kaynaklar1 Bilgi Sistemi Yapist ..........cccoevevvervrunnnn. 34
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Uygulama ASamalari............cceeerverierierienieeieniseeseseesees eeens 79
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Noktalart MOULE. .......cocveiieiiieieeeeeeeee s e 91
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Sekil 2.5. Yénetim Bilgi Sistemleri Uygulamast igin Bir

€-Dontistim Modeli........ccooovveeviiiiiicieeiieeceeeee e 97

Sekil 2.6. Router kullanilarak Aglarin Birbirine Baglanmasi ............... 99
Sekil 2.7. insan Kaynaklar1 Islemleri Veri Akis Diyagrami................ 100
Sekil 3.1. Isletme Performanst Olgiim Kriterleri............cocovvveveeeene... 104
Sekil 3.2. Performans Degerleme SUreci ..........ccooeererveneniiieneenee e 119
Sekil 3.3. Malcolm Baldrige Isletme Degerlendirme Sistematik
Planlama ve Performans Olgiim Degerleri 5 Alt Kategorisi ............... 145
Sekil 4.1. Arastirmanin Modeli ..............oooveeiiieviie e 150
Sekil 4.2. 5°li Likert Olgegi Segeneklerinin Sozel-Sayisal Degerleri
..................... 156
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EK 12: Cizelgeler Dizini
CiZELGELER DiZiNi

Cizelge 1.1. Bilgi Tiirleri, Uretimi ve Yatirim Bigimleri..................... 10
Cizelge 1.2. Sanayi Toplumu ile Bilgi Toplumunun Karsilastirilmasi..27
Cizelge 2.1. Gelir Grubuna Gére Bilgi Teknolojilerinin Dagilimu........ 56
Cizelge 2.2. Farkli Gelir Grubuna Dahil Ulkelerin Bilgi ve Iletisim

Teknolojileri SANIPHZI.......covieiiirii e, 57
Cizelge 3.1. 2002-2004 Yillar1 Sanayi ve Hizmet Sektorlerinde

Teknolojik YeniliKIer........ccovvv i e 62
Cizelge 3.2. Sanayi ve Hizmet Sektorlerinde Yapilan Teknolojik

Yenilik TUFIErT ..o, 65
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Cizelge 3.4. Economist Intelligence Unit Raporuna Gére

Ulkelerin Mevcut ve Tahmini inovasyon Indeksleri............... 64
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(L0 (=] (o [=] =] SO S 71
Cizelge 3.7. Kiiresel Teknoloji indeksine Gore Ekonomik Dinamizm

ve Rekabet GOStergeleri ......oocovvvvevie i, 72

Cizelge 3.8. Kiiresel Teknoloji Indeksine Gore Dijital Ekonomiye
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EK 15: Bashklarin Yazim

BIiRiNCi BOLUM
TURKIYE’DE BANKACILIK SEKTORUNUN
TARIHSEL GELISIiMi VE GENEL OZELLIiKLERIi

1.1. BANKACILIGIN TANIMI VE TEMEL FONKSiYONLARI

Ekonomide para ve kredi politikasinin énemli elemanlarindan biri olan
bankalar, her iilkenin ekonomik yapis1 ve ihtiyaclar1 paralelinde yasalarla
denetim altmna alinmistir. Yerine getirdikleri fonksiyonlar agisindan iilke
kalkinmasinda oynadiklar1 rol, bankalari ulusal ve uluslararasi seviyede kendine
0zgii mali kuruluslar haline getirmistir.

1.1.1. Banka ve Bankacilik Kavramlar

Banka kelimesinin kéken itibariyle Italyanca “banco” kelimesinden geldigi
sanilmaktadir. Tarihteki ilk bankerlerden olan Lombardiyali tiiccarlar pazar
yerlerine kurduklari tezgahlar (banco) vasitasiyla bankacilik iglemlerini
yiiriitmiislerdi. Iste, en kabul goren sekli ile banka kelimesinin masa, sira veya
tezgah anlamia gelen Italyanca “banco” kelimesinden geldigi sanilmaktadir.®
Ayrica, 12. y.y.’da Roma-Cermen imparatorlugu idaresi altindaki Venedik
sehrinin, piyasaya ¢ikardigi zorunlu bor¢lanma tahvillerine, “kamu borcu
senetleri” anlaminda Italyanca “monti” veya Almanca “banck” kelimelerinden
tiiretilmis olan “banchi” denmekteydi ve banka kelimesinin kokeninin buradan
geldigi seklinde de goriisler bulunmaktadir

Gliniimiizde ¢ok c¢esitli alanlarda faaliyet gosterebilen bankanin tiim
ozelliklerini kapsayan bir tanimin1 vermek oldukg¢a zordur. Uluslararasi alanda
ve bankacilikla ilgili mevzuatimizda da verilmis tam bir banka tanimi yoktur.
Ayrica kendine 6z tarihsel gelisim evrimi igerisinde de bankacilik faaliyetlerinin
giderek farkli goriiniimler aldigim1 ve karmasik bir yapt kazandigini
sOyleyebiliriz.

8 {lker Parasiz, Modern Bankacilik Teori ve Uygulama, Istanbul 2000, s. 5.
4 Tezer Ocal, Omer Faruk Colak, Selahattin Togay, Kadir Esen, Para Banka, Teori ve
Politika, Gazi Kitabevi, Ankara 1997, s. 34.
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EK 17:Yiiksek Lisans Tez Savunmasi Yol Haritasi

YUKSEK LiSANS TEZ SAVUNMASI YOL HARITASI

A) Tez Savunmasi Baslangic Asamasi

1-Yiksek Lisans Juri Oneri Formu ile tezin bir ciktis, Enstiti
Yonetim Kurulunda goriisiilmek tizere, Danigman tarafindan Anabilim Dali
Baskanhg kanaliyla Enstitiiye iletilir.

2- Tezin ciltlenmemis ¢iktisi, tez yazim kurallarina uygunluk agisindan
enstitill tarafindan kontrol edilir.

Ancak tez, Enstiti Tez Izleme Komisyonu tarafindan sekilsel olarak]
incelenmeden once Tez Danigmani tarafindan Tez Yazim Kilavuzu'na uygun
olarak hazirlandigina dair onay dilekgesiyle birlikte Enstitiye teslim edilmelidir.

B) Yonetim Kurulu Kararindan Sonra Takip Edilecek Asamalar

1- Onerilen jiiri, Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra,
Jiiri Yazisi, Tez Degerlendirme Formu ile birlikte birer adet tez jiri
tyelerine teslim.edilir.

2- Jiiri tiyeleri tarafindan doldurulan Tez Degerlendirme Formu, tez
savunma siavindan once Enstitliye teslim edilir.

3- Jiri Uyelerince Tez Degerlendirme Formunda talep edilen hususlar,
aday tarafindan yerine getirildikten sonra danigman ve jiiri, tez savunma tarihini
belirleyerek 6grenciyi tez savunmasina ¢agirir.

* Adaym Tez savunmasinin yapilmasinda azami siire, Yonetim Kurulyl
Karar tarihinden itibaren 30 glndur.

C) Tez Savunmasinin Yapilacag Giin Yapilacak Islemler

1- Bir adet Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Ortak Raporu
duzenlenir.

2- Bastirilacak tez sayist kadar Tez Beyan Formu dizenlenir.

(Tez Beyan Formunun bilgisayar ¢iktist 6grenci tarafindan imzalandiktan
sonra i¢ kapagin altina gelecek sekilde ciltlenecek tezin i¢ine konulacaktir.)
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3- Bastirilacak tez sayisi kadar Yiiksek Lisans Tez Kabul Tutanagi
hazirlanir.

(Yiiksek Lisans Tez Kabul Tutanagi, bilgisayar ¢iktisi jiiri tarafindan
imzalandiktan sonra Tez Beyan Formunun altina gelecek sekilde ciltlenecek
tezin i¢ine konulacaktir.)

D) Tez Savunmasi Sonrasi Enstitiiye Teslim Edilecek Evraklar

1- Tez Degerlendirme Formlar1 (Her bir jiiri iiyesi tarafindan
doldurulan)

2- Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Ortak Raporu (1 adet)

3- Enstitiiden yiiksek lisans tez kapagi alinacaktir. (En az 6 Adet)

E) Ogrencinin Mezuniyet islemleri icin Yapacag ve Enstitiiye Teslim|
Edecegi Evraklar

1-Enstitiiden ilisik Kesme Belgesi almacak ve ilgili birimlere
imzalattirilacaktir.

2- (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde yer alan Tez Veri Formu
doldurularak imzali 2 adet ¢ikt1 enstitiiye teslim edilecektir.

3- Tez Teslim Formu (1 adet): Tez savunmasindan sonra talep edilen son|
duzeltmeleri yerine getirmek (zere en fazla bir ay icerisinde tezini teslim
edecekler tarafindan doldurulacak form.

4- 2 adet ciltli tez enstitiiye, 3 adet ciltli tez danigsman ve jiiri iiyelerine, 1
adet ciltli tez 6grenciye olmak iizere toplam 6 adet ciltli tez (2. danigman olmasi
halinde 8 adet) hazirlanip enstitiiye teslim edilecektir.

5- Tez, 2’si PDF -1’1 WORD olarak CD (3 adet)’ye kaydedildikten sonra|
Enstitliye teslim edilir.

2 Adet CD - PDF Formatinda

Ozet Abstract Tezin
Turkee ingilizce Tamam
ad_soyad_0zet_tr ad_soyad_abstract_tr ad_soyad_tezin_adi

\Dosya isimleri ve CD yazilar: bu sekilde olmalidir.
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1 Adet Word

Tezin
tamami

ad_soyad_tezin_adi

..................................... Dosya isimleri ve CD yazilari bu sekilde olmaldir.

Not:

* Yukarida belirtilen evraklardan herhangi birinin eksik olmasi yadal
imzalarda noksanlik tespit edilmesi durumunda Gegici Mezuniyet veya
Diploma Belgesi kesinlikle verilmeyecektir.

** Tezin son hali Enstitiiden onay alinmadan bastirilmayacaktir. Onay
alinmadan bastirilan tezler kesinlikle kabul edilmeyecektir.
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EK 18:Doktora Tez Savunmasi Yol Haritasi

DOKTORA TEZ SAVUNMASI YOL HARITASI

A) Tez Savunmasi Baslangic Asamasi

1- Doktora Tez Jirisi Oneri Formu ile tezin bir adet ¢iktisi, Enstiti
Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere, Danigman tarafindan Anabilim Dalx
Baskanhg kanaliyla Enstitiiye iletilir.

2- Tezin ciltlenmemis ¢iktisi, tez yazim kurallarma uygunluk agisindan|
enstitii tarafindan kontrol edilir. Ancak Tez, Enstitii Tez Izleme Komisyonu
tarafindan sekilsel olarak incelenmeden 6nce Tez Danigsmani tarafindan Tez
Yazim Kilavuzuna uygun olarak hazirlandigina dair onay dilekgesiyle birlikte
Enstitiiye teslim.edilmelidir.

B) Yonetim Kurulu Kararindan Sonra Takip Edilecek Asamalar

1- Onerilen juri, Enstitii Yénetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra,
Jiiri Yazisi, Tez Degerlendirme Formu ile birlikte birer adet tez jiri
lyelerine teslim edilir.

2- Jiri tyeleri tarafindan doldurulan Tez Degerlendirme Formu, tez
savunma siavindan once Enstitliye teslim edilir.

3- Jiri Uyelerince Tez Degerlendirme Formunda talep edilen hususlar,
aday tarafindan yerine getirildikten sonra danigman ve jiiri, tez savunma tarihini
belirleyerek dgrenciyi tez savunmasina ¢agirir.

* Adaym Tez savunmasinin yapilmasinda azami siire, Enstitii Yonetim)
Kurulu karar tarihinden itibaren 30 gtindr.

** Tez Savunma Sinav Tarihinden 10 giin 6nce “Doktora Tez Savunma
Smavi i¢in Duyuru” formu tanzim edilir ve Enstitii tarafindan web sayfasinda,
danigman tarafindan savunmanin yapilacagi boliim panosunda ilan edilir.
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C) Tez Savunmasinin Yapilacag Giin Yapilacak Islemler

1- Bir adet Doktora Tez Savunma Sinavi Ortak Raporu diizenlenir.

2- Bastirilacak tez sayis1 kadar Tez Beyan Formu dizenlenir. (Tez
Beyan Formunun bilgisayar ¢iktis1 6grenci tarafindan imzalandiktan sonra ig
kapagin altina gelecek sekilde ciltlenecek tezin igine konulacaktir.)

3- Bastirilacak tez sayis1 kadar Doktora Tez Kabul Tutanag hazirlanir,
(Doktora Tez Kabul Tutanag, bilgisayar ¢iktisi jiiri tarafindan imzalandiktan
sonra Tez Beyan Formunun altina gelecek sekilde ciltlenecek tezin igine
konulacaktir.)

D) Tez Savunmasi Sonrasi Enstitiye Teslim Edilecek Evraklar

1- Tez Degerlendirme Formlar1 (Her bir jiiri iyesi tarafindan
doldurulan)

2- Doktora Tez Savunma Sinavi Ortak Raporu (1 adet)

3- Enstitiiden doktora tez kapagi alinacaktir. (En az 8 Adet)

E) Ogrencinin Mezuniyet islemleri icin Yapacagi ve Enstitiiye Teslim
Edecegi Evraklar

1- Enstitiiden ilisik Kesme Belgesi alinir ve ilgili birimlere imzalattirilir.

2- Tez Ingilizce 6zetinin (Abstract) Yabanci Diller Yiiksekokulu Ingiliz
Dili ve Edebiyat1 boliimii tez 6zet kontrol birimine muhakkak kontrol ettirilmesi
gerekmektedir.

3- (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde yer alan Tez Veri Formu
doldurularak imzali, 2 adet ¢ikt1 Enstitiiye teslim edilir.

4- Tez Teslim Formu (1 adet): Tez savunmasindan sonra talep edilen
son duzeltmeleri yerine getirmek Uzere en fazla bir ay igerisinde tezini teslim
edecekler tarafindan doldurulacak form.

5- 2 Adet ciltli Tez, Enstitiiye, 5 Adet Ciltli tez damisman ve jiri
iyelerine, 1 adet ciltli tez 6grenciye olmak {izere toplam 8 adet ciltli tez (2.
danisman olmasi halinde 10 Adet Ciltli ) hazirlanip enstitiiye teslim edilecektir.

6- Tez, 2’si PDF -1’1 WORD olarak CD (3 adet)’ye kaydedildikten sonra
Enstitliye teslim edilir.
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2 Adet CD - PDF Formatinda

Ozet Abstract Tezin
Turkege ingilizce Tamami
ad_soyad_ozet_tr

ad_soyad_abstract_tr

ad_soyad_tezin_adi
\Dosya isimleri ve CD yazilar: bu sekilde olmalidir.

1 Adet Word

Tezin
tamami

ad_soyad_tezin_adi

Dosya isimleri ve CD yazilart bu sekilde olmaldir.

Not:

* Yukarida belirtilen evraklardan herhangi birinin eksik olmasi ya da

imzalarda noksanlik tespit edilmesi durumunda Gegici Mezuniyet veya
Diploma Belgesi kesinlikle verilmeyecektir.

** Tezin son hali Enstitiiden onay alinmadan bastirilmayacaktir. Onay
alinmadan bastirilan tezler kesinlikle kabul edilmeyecektir.
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